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1  Einfiihrung

Diese Schulungsunterlagen richten sich an Sachbearbeiterlnnen in Prifungsdmtern der 2-Fach
Bachelor, die mit dem Priifungsverwaltungsprogramm der Hochschul-Informations-System GmbH
(HIS) HISPOS arbeiten.

Das Priifungsverwaltungsprogramm VSPL-HISPOS wird an der Ruhr-Universitdat Bochum fir die
Abschlussphase des 2-Fach-Bachelor-Studiums eingesetzt. Das B.A.-Studium wird im Regelfall mit
einer B.A.-Arbeit und der mindlichen B.A.-Priifung in jedem Fach abgeschlossen. Die Erfassung der
B.A. Prifungen und Generierung der B.A. Note erfolgt in VSPL-HISPOS.

VSPL-HISPOS ermoglicht lhnen die Prifungsanmeldung, die Kontrolle der Vorleistungen, die
Erfassung der Prifungsergebnisse sowie die Berechnung der Fach- und Bachelornote. In den
nachfolgenden Kapiteln werden einzelne Aspekte von VSPL-HISPOS-GX kurz beleuchtet, um
interessierten Anwendern einen Uberblick dariiber zu geben, wie vielfiltig das Verfahren genutzt
werden kann. Ziel dieser Dokumentation ist es, eine Hilfestellung bei der Verwendung von VSPL-
HISPOS zu bieten. Schritt fir Schritt gibt sie lhnen einen Einblick in die Médglichkeiten und
Besonderheiten des Programms, damit Sie die notwendigen Grundkenntnisse fiir die Verwendung
von VSPL-HISPOS erlangen.

In Kapitel 2 wird das Prifungskonzept fir den 2-Fach Bachelor vorgestellt. Die VSPL-HISPOS-
Startanwendungen werden in Kapitel 3 erlautert. In Kapitel 4 erfahren Sie, wie Sie Studierende zur
Priifungen anmelden kdénnen und wie die Leistungserfassung durchgefiihrt wird. Kapitel 5 widmet
sich dem Thema der weiteren Studentendaten. Das Bearbeitungsobjekt , parstg” wird in Kapitel 6
kurz vorgestellt. Das Erfassen von Priifern wird in Kapitel 7 und die Erfassung von Zusatztexten wird
in Kapitel 8 dargelegt. Mit den Wiedervorlagen befasst sich Kapitel 9. Im letzten Kapitel (Kapitel 10)
werden Ihnen die Suchfunktionen beschrieben.

2  Konzept zur Umsetzung des 2-Fach Bachelors

An der Ruhr-Universitat Bochum werden 2-Fach Bachelor Studiengédnge angeboten. Die Studierenden
studieren zwei gleichwertige Facher parallel und den Optionalbereich.

Die gestuften Studiengange an der RUB zeichnen sich durch eine neue Struktur des Studiums aus.
Samtliche Lehrveranstaltungen sind modularisiert, d.h. zu thematisch zusammenhangenden
Veranstaltungsblocken (= Modulen) zusammengefasst, fiir die jeweils eine Gesamtnote (Modulnote)
vergeben wird. Jedes Modul setzt sich aus mindestens zwei thematisch aufeinander bezogenen
Lehrveranstaltungen (Seminare, Vorlesungen, Ubungen etc.) zusammen und erstreckt sich tber
maximal drei Semester.

In den Prifungsordnungen der Facher im 2-Fach-Modell werden die jeweils erforderlichen Module
festgelegt. Die Beschreibungen der Module sind in den Prifungsordnungen sehr abstrakt gehalten.
Die genauere Definition der Zusammenstellung der einzelnen Module wird je nach Fach von
Semester zu Semester festgelegt. Daher bezeichnet man mit dem Begriff ,Modul-Typ“, Module, die
in den ,Fachspezifischen Bestimmungen zur Gemeinsamen Prifungsordnung fir das Bachelor-
Studium” festgelegt sind (abstrakte Module). Mit dem Begriff ,Modul“ bezeichnen wir Module, die
aus spezifischen Lehrveranstaltungen in spezifischen Semestern gebildet werden (konkrete Module).
Studierende besuchen Veranstaltungen und bekommen dafiir Leistungsnachweise. Die
Leistungsnachweise verwenden sie, um eine Modulnote zu berechnen und damit ein Modul
abschlieBen zu koénnen. AnschlieBend werden die Module den sogenannten Modul-Typen
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zugeordnet. Die Erfassung der Leistungen der Studierenden erfolgt in VSPL-Campus. Nach der
Zuordnung eines Moduls zu einem Modul-Typ werden die Leistungen des Studierenden auf der
Ebene der Modul-Typen tber die Campus-POS-Schnittstelle nach VSPL-HISPOS importiert.

In der Abschlussphase des 2-Fach Bachelor absolvieren die Studierenden die miindliche Priifung und
die B.A. Arbeit. Diese beiden B.A. Priifungen werden in VSPL-HISPOS erfasst. AnschlieRend wird die
Bachelor-Note generiert.

Bachelor-Priifungen erfordern Voraussetzungen, die z.B. vor einer Anmeldung erfiillt sein missen.
Fir die Erfassung der B.A. Prifungen und der erforderlichen Voraussetzungen werden in VSPL-
HISPOS diverse Prufungen (Abb. 1 und 2) angelegt. Zu den in VSPL-HISPOS erfassten Prifungen
gehoren:

alle Modul-Typen des Fachs (importiert aus VSPL-Campus)

e eine Prifung "Fach-Kreditpunkte" (9040), zum Zahlen der erworbenen Kreditpunkte des
Studenten pro Fach

e eine "B.A.-mindliche Prifung" (9010)
e eine "B.A.-Arbeit" (9020)
e eine "Fachnote" (9030)

e ein "Bachelor" (9000) fir die Abschlussnote des Studiums

Zur Uberpriifung der Voraussetzungen aus dem Optionalbereich wurden folgende Priifungen
angelegt:
e AnkerOptio (9000)
e Gebiete des Optionalbereichs
O Gebiet 1 — Fremdsprachen (100000)
O Gebiet 2 - Prasentation, Kommunikation und Argumentation (200000)
O Gebiet 3 - Informationstechnologien (300000)
O Gebiet 4 - Interdisziplindre Studieneinheiten und/oder erginzende Studien-
einheiten anderer Facher (400000)
O Gebiet 5 - Praktikum (500000)
O Gebiet 6 - Schul- und unterrichtsbezogene Studien (600000)

In Klammern stehen jeweils die entsprechenden Prifungsnummern.
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Abbildung 1: 2-Fach Bachelor Priifungskonzept

Fachkreditpunkte (9040)

In der Prifung ,Fach-Kreditpunkte” werden alle Kreditpunkte der Modul-Typen des Studenten fiir
das jeweilige Fach zusammengezahlt. Die Zahlung der erworbenen Kreditpunkte in einem Fach dient
der Uberpriifung der Voraussetzungen fiir die miindliche Priifung, die B.A.-Arbeit, die Fachnote und
die Bachelor-Endnote in VSPL-HISPOS.

Miundliche Priifung (9010) + B.A. Arbeit (9020)

Die Leistungen der Studierenden fir die mindliche Prifung und die B.A.-Arbeit werden von lhnen in
VSPL-HISPOS  erfasst. Bei der Erfassung der beiden Leistungen werden die
Zulassungsvoraussetzungen (iberpruift.

Fachnote (9030)

Fir jedes Fach wird eine Fachnote gebildet, die sich aus den gemdR den fachspezifischen
Bestimmungen gewichteten Noten der miindlichen Prifung und der Priifungsrelevanten Module
zusammensetzt bzw. nur der Priifungsrelevanten Module, wenn das entsprechende Fach die
mindliche Priifung durch bis zu 2 weitere Prifungsrelevante Module ersetzt. Die Fachnote wird fir
die Berechnung der Bachelor Note bendtigt.

AnkerOptio (9000)

In AnkerOptio werden die Kreditpunkte der Modul-Typen des Optionalbereichs zusammengezahit.
Die Zihlung der erworbenen Kreditpunkte im Optionalbereich dient der Uberpriifung der
Voraussetzungen (mindestens 20 CP als Zulassung zur Anmeldung fiir die Bachelor-Prifungen) in
VSPL-HISPOS.

Gebiete des Optionalbereichs (100000, 200000, 300000, 400000, 500000, 600000)




Die Gebiete des Optionalbereichs werden automatisch von VSPL-HISPOS angelegt, wenn der
Studierende mindestens einen Modul-Typen aus diesem Gebiet bestanden hat. Zur optischen
Unterscheidung der Gebiete und der dazugehorigen Modul-Typen werden die Gebiete in VSPL-
HISPOS in blauer Schriftfarbe angezeigt (siehe Abb. 20).

Bachelor (9000)

Die Priifung Bachelor dient in VSPL-HISPOS der Berechnung der Bachelor-Endnote. Wurden von den
Studierenden alle Voraussetzungen erfiillt, die priifungsrelevanten Module ausgewahlt und in VSPL-
HISPOS markiert, die mindlichen Priifungen und die B.A. Arbeit erfasst, so wird die Bachelor-Endnote
berechnet. Die Bachelor-Note setzt sich aus vier verschiedenen Teilnoten mit einer bestimmten
Gewichtung zusammen. Im Detail handelt es sich hierbei um

e die 1. Fachnote (35%)

e die 2. Fachnote (35%)

e die B.A. Arbeit (15%)

e das Prifungsrelevante Modul aus dem Optionalbereich (15%).
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Abbildung 2: Voraussetzungen der Bachelor Priifungen



3 VSPL-HISPOS

Nach dem Start von VSPL-HISPOS erscheinen zunédchst ein frei wahlbares Eingangsbild (z.B. HIS-
LOGO) und ein Fenster fur Ihr Login. Nach der VSPL-HISPOS Anmeldung eréffnet sich Ihnen das
Hauptfenster (Abb. 3). Am unteren Bildrand werden die einzelnen Bearbeitungsobjekte in einer
verkleinerten Form dargestellt. Die Menge der angezeigten Bearbeitungsobjekte ist abhangig von der
jeweiligen Berechtigung desjenigen, der die Anwendung startet. Diese Bearbeitungsobjekte
enthalten dann die einzelnen Funktionen zum Bearbeiten der Daten. In dieser Dokumentation
werden folgende Bearbeitungsobjekte erldutert: LE SB (Kap. 4.1), LE PB (Kap. 4.2), Prifer (Kap. 7),
Wiedervorlagen (Kap. 9) und Suchen (Kap. 10). Eine genaue Beschreibung erfolgt in den einzelnen
Kapiteln.

Im oberen Bereich des Hauptfensters befindet sich die Meniizeile. Verschiedene Menipunkte stehen
hier zur Auswahl. Wichtige Mentfunktionen werden in den nachfolgenden Kapiteln naher erlautert.

ME=TEY

Datei  Bearbeiten Funktionen Opkiomen  Ansicht  Fenster  Bearbeiter 7

|W5hlen 5ie eines der Bearbeitungs-Objektel Netsion 9.0 Rel.0 04.10.2006

Abbildung 3: VSPL-HISPOS - Hauptfenster

Um VSPL-HISPOS-GX zu beenden, wahlen Sie das Menl ,,Datei” und den Meniipunkt ,, Beenden®”.

4  Leistungserfassung

Die Leistungen eines Studierenden lassen sich auf zweierlei Weise verbuchen: entweder kénnen
Leistungen fir einen Studierenden verbucht werden, oder es werden einer Leistung (einer Prifung)
mehrere Studierende zugeordnet. Man nennt diese beiden Verarbeitungsarten Leistungserfassung
studentenbezogen (LE SB) und Leistungserfassung priifungsbezogen (LE PB).

4.1 Bearbeitungsobjekt LE SB

Zur Bearbeitung der Leistungen einzelner Studierender 6ffnen Sie das Bearbeitungsobjekt LE SB:
ausgefiillt werden die Felder Nachname und Vorname. Uber die Schaltfliche ,Offnen Student” wird
die Bearbeitungsmaske LE SB fiir die entsprechenden Studierenden geoffnet.



INFO

Alternativ kann ein Studierender auch lber seine Matrikelnummer aufgerufen werden. Bei der
Matrikelnummer werden die Ziffern 108 und nachfolgende Nullen nicht eingegeben! Erfassen Sie die
Leistungen fir einen Studierenden mit der Matrikelnummer 108055103255, so geben Sie in das
entsprechende Fenster die Zahl 55103255 ein.

Ist Thnen die Matrikelnummer nicht bekannt, kdnnen Sie auch den Nachnamen und/oder Vornamen
(oder Teile davon gefolgt von einem *) eintragen. Sind diese Werte eindeutig, werden die Daten
sofort angezeigt, ansonsten erscheint eine Ergebnisliste, aus der Sie einen Fall auswéahlen, und dann
konnen Sie mit den Buttons <<nachster Student>> <<vorheriger Student>> diese Liste durchblattern.

Allgemeines Suchen von Daten starten Sie Uber den Button <<Suchen Student>>, vgl. Kapitel 10:
Bearbeitungsobjekt Suche.

ﬂ*LE SB- 55103255; Test25h, - ||:|| x
—Angaben zur Person 5 —
MIKNr 55103255 Offnen Student Prifungspenode st 200772008 01 %_
Machname | 1est25 1 Suchen Student Semester Student st 200772008 3
Y as nachster Student Ahbschluzs:Bachelor [2-Facher)
geborsn  11.11.1984in Bochum uihziiyer Siudand 1.5tg Y T
7 =
STG-¥Yerlauf speichern
Stg | FSen | Statu: | PO | Yerl | ¥D | Datum HD | HI =~
— Steuerung Leistungsbearbeitung oA | 32 R : BE |11
Eearbei- |Nacherfassung =l 3 Bl (6 13 i “_
turgsart ma |2 R :
Yerarbeiten Feldsetzung | 958 2 E‘ : BE ~
| 7 3
Leistungsbearbeitung 13 Falle ACHTUMNG: Anderungen werden sofort nach Yerlassen der Zeile gespeichert!
PrigHr Prufungstext Fkt | Hote Bonus | Yer- Yermerk | Status | Fach PO Priifungs | Se |
zuch datum
2000 Modul | M1 1100 12 1 BE U5t 2004 200
3000 Modul Il M1 | 200 5 1 BE U5t 2004 200
4000 Maodul 1l M1 300 10 1 BE U5t 2004 200
5000 Modul IV M1 1400 9 1 & BE U5t 2004 200
G000 Modul ¥ M1 1100 10 1 BE U5t 2004 200
7000 Modul I M1 1400 10 1 BE U5t 2004 200
8000 Maodul VIl M1 | 200 9 1 BE U5t 2004 200
9000 Bachelor N1 | 260 75 1 BE 068 2004 201
3000 Anker-0F 1 45 1 KF F' I 200w
[l I I »
Feldsetzung uber eigene Auswahl | Init |

Abbildung 4: Bearbeitungsobjekt LE SB

Die Maske des Bearbeitungsobjektes LE SB (Abb. 4) wurde optisch in verschiedene inhaltliche
Bereiche eingeteilt.

(1) Hier sehen Sie personliche Angaben. In der freien Zeile unter dem Geburtsdatum wird eine evtl.
Beurlaubung oder Exmatrikulation angezeigt. Bei exmatrikulierten Studenten werden in roter Farbe
Exmatrikulationsdatum und -grund ausgegeben. Beurlaubte Studenten werden in pink dargestellt.
Weitere Studentenangaben kdnnen sie in sog. nachgeordneten Fenstern sehen. Mehr zu diesem
Thema erfahren Sie im Kapitel 5: Weitere Studentendaten anzeigen.

(2) Der aktuelle Prifungszeitraum zum Studiengang des Studierenden wird hier angezeigt. Durch
Klicken auf den Spin-Button (kleine schwarze Dreiecke) kann die Priifungsperiode nach unten oder
oben gezahlt werden. Der Eintrag hier dient als Vorbesetzung, wenn Sie eine neue Leistung flir den
Studenten anlegen.



Unterscheidet sich das Semester der Prifungsperiode von dem Semester des Studenten, wird
ersteres rot dargestellt.

(3) Hier sehen Sie das aktuelle Semester des Studierenden.
Das Semester des Studenten ist vorbelegt mit dem Semester der Priifungsperiode, falls es dazu einen
Studiengangsatz gibt. Falls nicht, wird das hochste Semester der Studierendengangsatze genommen.

(4) In dieser Tabelle sehen Sie, welche Facher ein Studierender studiert. Bei einem Abschluss mit
mehreren Fachern (wie zum Beispiel 2-Fach Bachelor) werden diese auf einer Karteikarte
untereinander angezeigt. Bei einem Parallelstudium mehrerer Studiengdange sind die Karteikarten
entsprechend beschriftet.

(5) Uber die Bearbeitungsart bestimmen Sie, welche Tétigkeit Sie fiir den Studierenden durchfiihren
wollen: Anmeldung, Anderung, Notenverbuchung. In den nichsten Kapiteln werden die fiir die
Schulung relevanten Bearbeitungsarten erlautert: Anmeldung, Nacherfassung und Nacherfassung fir
alle F.

(6) In der Tabelle werden bestehende Leistungen angezeigt und kdnnen verandert werden; neue
Leistungen koénnen erfasst werden. Nach Verlassen einer Zeile werden diese Daten sofort in der
Datenbank gespeichert. Sie brauchen nichts weiter zu tun.

(7) <<STG-Verlauf speichern>> miissen Sie nur betatigen, wenn Sie Angaben zum Studienverlauf
unter Punkt (4) wie z.B. Vertiefungsrichtung oder Priifungsversion verandert haben.

4.1.1 Bearbeitung der Spalten in der Leistungstabelle

Die Tabelle mit den Leistungen (Abb. 4, Punkt 6) kdnnen Sie pro Bearbeitungsart individuell
gestalten. Sie kdnnen zum Beispiel neue Spalten definieren, Spalten anzeigen oder ausblenden
lassen. Hierzu driicken Sie in der Tabelle an beliebiger Stelle, jedoch nicht im grauen
Uberschriftenbereich (!), die rechte Maustaste. Es erscheint ein neues Fenster (Abb. 5).

Spalte ausblenden
Spalte anzeigen r
nach Spalte sortieren ¥

Alle Spalten anzeigen

Layouk anzeigen won  k
Layout speichern Far ¥

arid drucken

Eigenschaften

Abbildung 5: Menii fiir Layoutbearbeitung

Nun gelangen Sie (iber <<Spalte anzeigen>> zu einer Feldauswahl. Durch Mausklick auf die
Feldeintrage erganzen Sie lhre Leistungstabelle durch neue Spalten.

Durch einen Mausklick auf Eigenschaften (Abb. 5) kdnnen Sie weitere Spalten selbst definieren und
zufligen. Es erscheint ein neues Fenster (Abb. 6), in dem Sie ‘Feldname’ aus der Liste auswéhlen
konnen oder anhand der Dokumentation (Abb. 7-11) selber definieren kénnen. Nachdem Sie
'Feldname’ definiert haben, klicken Sie in das nédchste Feld — 'Spaltentitel’. Automatisch werden alle
Felder ausgefillt. Sie kdnnen die Felder (ibernehmen oder andern. Empfehlenswert ist es, das Feld
'Spaltentitel’ anders als vorgeschlagen zu benennen. Wird ein Text im Feld 'Spaltentitel’ getrennt mit
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Bindestrich eingegeben (wie z.B. Anderungs- datum in der Abb. 8), so wird der Spaltentitel in den
schmalen Spalten in der LE SB- Tabelle zweizeilig dargestellt (Abb. 15).

Ny, Sicht S6ftestdyows fiir testdoows _ | Ellil
Feldname Il j Hinzufiigen |
Spaltentitel I Laschen |

Sichtbar  ja " nen

Fosition I v| Anderbar * ja nein
I Anzahl Zeichen I

ok | Abbrechen |

Breite

Datentyp

Abbildung 6: Eigenschaften

Zu den selbst definierten Spalten, die fir die Datenerfassung in LE SB sehr hilfreich sein konnen,
gehéren: Anmeldedatum, Anderungsdatum, Priiferpool, Priiferlangtext und Zuhérer. In den Abb. 7-
11 sehen Sie, wie man einige nicht vordefinierte Spalten selbst konfigurieren kann; den Spaltentitel
konnen Sie dabei frei wahlen. Nach allen Eingaben klicken Sie die Buttons Hinzufligen und OK an.

Ny, Sicht S6ftestdyws fiir testdoows _ | Ellil

Feldname I'"”Ehj‘f‘Lt j Hinzufiigen |
Spaltentitel IAnmeIdedatum| Laschen |

Breite 500 Sichtbar & ja (" nen
Position 48 h Anderbar & ja ¢ nein
Datentyp IB Anzahl Zeichen |2°°

oK | Abbrechen |

Abbildung 7: Spalte - Anmeldedatum



. Sicht S6ftestdxows fiir testdoows _ | Ellil

Feldname IE‘LE”ddE‘Lt j Hinzufiigen |
Spaltentitel IAnderunga—Hatum Ldschen |

Breite 500 Sichtbar & ja rein

4 - Anderbar * ja ¢ nein

Datentyp IB Anzahl Zeichen |27°

oK | Abbrechen |

Position

Abbildung 8: Spalte - Anderungsdatum

Ny, Sicht S6ftestdyows fiir testdoows _ | Ellil
Feldname Ipprueﬂ:pruefpuul j Hinzufiigen |

Spaltentitel IP}uefpqu Loschen
Breite 500 Sichtbar & ja ¢ nein
Fosition 4 b Anderbar * ja nein

Datentyp IB Anzahl Zeichen |[°°

oK | Abbrechen |

Abbildung 9: Spalte - Priiferpool

Ny, Sicht S6ftestdyows fiir testdoows _ | Ellil
Feldname IpDrd.prﬂ j Hinzufiigen |

Spaltentitel IPrUfungsIan gtexd Loschen

Breite |43 Sichtbar & ja " nein
Fosition I1 v| Anderbar * ja nein
Datentyp IB Anzahl Zeichen IH:I

oK | aAbbrechen |

Abbildung 10: Spalte — Priifungslangtext




. Sicht S6ftestdxows fiir testdoows _ | Ellil
Feldname Ipzuh M Hinzufiigen |
Spaltentitel IZuht’urer Loschen |

Breite 435 Sichtbar & ja (" nen
Fosition 49 b Anderbar & ja  © nen
Datentyp IB Anzahl Zeichen I1 U

oK | Abbrechen |

Abbildung 11: Spalte — Zuhorer

Mochten Sie in LE SB ein angezeigtes Feld 16schen, so gehen Sie in die entsprechende Spalte in ihrer
Tabelle und driicken im weiRen Bereich die rechte Maustaste und dann <<Spalte ausblenden>>.

Die Reihenfolge der Felder kann ebenso verdndert werden (linker Mausklick in der Uberschrift, Taste
halten und dann an die gewiinschte Stelle ziehen). Ebenso kann die Feldbreite verandert werden
(Maus auf Absatz zwischen zwei Felder positionieren, bis der Mauszeiger zu einem dicken Strich mit
Pfeilen nach links und rechts wird, linke Maustaste driicken und halten, Feld auf gewlinschte Lange
ziehen).

Um lhre Einstellung zu speichern, klicken Sie <<Layout speichern flir>> (Abb. 5) und wahlen Sie aus
der angezeigten Liste Ihr Login.

Uber <<Grid drucken>> kann ein einfacher Leistungsausdruck erzeugt werden.

Die Anpassung der Spalten lasst sich auch in den anderen Tabellen, wie z.B. in der Leistungstabelle in
LE PB, in der Tabelle Studentendaten (Abb. 18) und in der Studiengangstabelle in LE SB (Abb. 4, Punkt
4) anwenden.

4.1.2 Bearbeitungsart Anmeldung

Zur Anmeldung eines Studenten zu einer Prifung 6ffnen Sie das Bearbeitungsobjekt LE SB wie bereits
im Kapitel 4.1 erlautert wurde. Markieren Sie eines der beiden Facher wie in der Abb. 4 unter Punkt 4
gezeigt. Als nachstes wahlen Sie unter Punkt 5 die Bearbeitungsart aus. Bei der Bearbeitungsart
handelt es sich in diesem Fall um eine Anmeldung.

In der Buchungstabelle erfassen Sie die Priifungsnummer. Das Verlassen der Zeile speichert die
Daten. Der Status wird automatisch als angemeldet (AN) angezeigt. Befinden sie sich in einer
anderen Bearbeitungsart (z.B. ,Nacherfassung”) und mochten eine Anmeldung durchfiihren, dndern
Sie entweder die Bearbeitungsart (von ,Nacherfassung” auf ,,Anmeldung”) oder beim Erfassen der
Anmeldung in der Bearbeitungsart ,Nacherfassung” setzten Sie den Status angemeldet (AN) an.
Mochten Sie Anmeldungen bei dem zweiten Fach durchfiihren, markieren Sie das zweite Fach in der
Registerkarte 1.5tg (Abb. 4, Punkt 4) und geben die Prifungsnummer in der Buchungstabelle (Abb. 4,
Punkt 6) ein.

Auf diese Weise konnen Sie sowohl die Anmeldungen zu den B.A. mindliche Prifung (9010) in
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beiden Fachern als auch zu der B.A. Arbeit (9020) durchfiihren. Bei der Anmeldung zu der B.A.
mindliche Prifung und zu der B.A. Arbeit kdnnen Sie zusatzliche Informationen erfassen. Zu jeder
Prifung kdnnen Sie in LE SB den Priifer, den Beisitzer, das Priifungsdatum, den Raum und die Uhrzeit
eintragen (Abb. 12).

LE SB- 55103255; Test23, 08 -

btkMNr
Machname
Yarmame
geharen

—Angaben zur Person

55103255

Offnen Student

Test?h

Suchen Student

Qs
11.11.1984 in Bochum

nachster Student

worhenger Student

Prifungspeniode

Semester Student

|s5 2008 01

|ss

2008

Abzchluss:Bachelor [2-Facher]

STG-Yerlauf zpeichern

1.5tg

1

—Steuerung Leistungzbearbeitung

Absch | FSen | PO

4 ]
. 068 |31 4 2004 R
Bearbei- -
ungsat |Anmeldung =~ oA (s (32004 R
- 0E8 |81 3 2004 R
Yerarbeiten Feldsetzung | Ta o1 5 2004 A
Leistungshearbeitung 3 Falle ACHTUNG: Anderungen werden sofort nach Yerlazsen der Zeile gespeichert!
PrigNr Prufungstext Statusz | Yer- | Prufername | Pruferpool | Beisitzer Prufungs- | Uhrzeit | Prufungs ||Semeste | 1
such datum raum n
3000 tethode AN 1 20072 0
9010 B.4. miindiche aN 1 Shallner StalTh M ax T estbeizitzer | 05.08.2008 | 1230 ER |2UEIB1 0
9040 Fach-Kreditpunkte PY 1 20072 i
» 0 0

4

Init |

Abbildung 12: Erfassen der zusatzlichen Informationen bei der Anmeldung zu einer Priifung

4.1.2.1 Anmeldeinformationen

Das Prifungsdatum und die Uhrzeit tragen Sie manuell in die entsprechende Zeile ein. Einen Prifer

zu einer Priifung kénnen Sie auf zwei Wegen erfassen. Uber die Spalte Priifername (Abb. 13) haben

Sie Zugriff auf alle Prifer. Wahlen Sie den Prifer tGber die Spalte Priferpool (Abb. 14), so werden
Ihnen nur Prifer angezeigt, die in VSPL-HISPOS als prifungsberechtigt fiir den Studiengang des
Studenten eingetragen sind. Wie die Zuordnung eines Prifers zu einem Priferpool und die

Einrichtung der Priifungsberechtigung fir die Prifer pro Fach, Abschluss und PO-Version erfolgt,

erfahren Sie in den Kapiteln 6 und 8.
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'ﬁ‘% LE SB- 55103255; Test25, 0S8 -

—Angaben zur Person

Witk 55103255

MWachname 1Test25

WYormame as

geboren 11.11.1984 in Bochum

iffnen Student

Suchen Student

nachster Student

Priifungsperiode |55 2008 m
Semester Studatt ISS 2008
AbzchluzzBachelar [2-Facher)

vorheriger Student

1.5tg

I

STG-Yerlauf speichem

— Steuerung Leistungsbearbeitung

014

Absch | FSen | PO

2004

Zusatztext vorhanden

. 068 4 2004 R
Bearbei- -
ngsat |Anmeldung = oA @ |3 | 2004 A
B 068 |51 3 2004 R
Yerarbeiten Feldsetzung | Tia o 5 o0 A
Leistungsbearbeitung 3 Falle ACHTUNG: Anderungen werden zofort nach Yerlassen der Zeile gespeichert!
PrigNr Prufungstext Status | ¥er- | Prufername | Pruferpool | Beizitzer Prufungs- | Uhrzeit | Prufungs | Semeste: | 1
zuch datum raum n
3000 ethode AN 1 20072 0
B | 3010 B.A. miindliche AN 1 Stallne] [ ] StElTh b T estheizitzer | 05.05.2008 | 1230 G 20081 0
9040 Fach-Kreditpunkte PY 1 Priifer | Nachname Yorname - 20072 1
0 n 1]
Abramo | Abramovici Michael
AdanFi | Adanir Fikret
Adanir | Adanir
AdicCh | Adick Chriztel
Adick | Adick
Ahmad |Ahmadian Reza
Ahrend | Ahrends

LE SB- 35103255; Test23, 08 -

Abbildung 13: Auswahl des Priifers liber die Spalte Priifername

—Angaben zur Person

iffnen Student

Suchen Student

YT 55103255

Nachname 1Test25

WYarmame as

geboren 11.11.1984 in Bochum

nachster Student

Priifungsperiode |55 2008 m
Semester Studat |55 2008
Abschluzz Bachelar [2-Facher)

wvorhernger Student

1.51tg

1

STG-Yerlauf zpeichemn

— Steuerung Leistungsbearbeitung

Absch | FSem | PO

. 068 4 2004 R
Bearbei-
hngean |Anmeldung = DA (81 |3 |2004 A
B 058 | &1 3 2004 R
Yerarbeiten Feldzetzung | Tia T 5 00 R
Leistungsbearbeitung 3 Falle ACHTUNG: Anderungen werden sofort nach Yerlassen der Zeile gespeichert!
PrigNr Prufungstext Statusz | ¥er- | Prufername | Pruferpool | Beizitzer Prufungs- | Uhrzeit | Prufungs | Semeste: | 1
zuch datum raum n
3000 Methode M 1 20072 L
p | 3010 B.A. miindliche AN 1 Stallner StalTH | Man Testheizitzer [ 05.08.2008 |12:30 G 20081 i
9040 Fach-Kreditpunkte PY 1 Priiter | Nachname Yorname -~ 20072 1
0 Ebelwo | Ebel-Zepezauer Wolfgang 0
HaupAn | Hauptmann Andreas

KnieTo

Knielin

Tobias

KreuP'a

Kreuz

Patrick

LohmHa

Lohmann

Hans-Gerd

SenfRe

Senff

Reinhard

SongBa

Song
Stollner

Zusatztext vorhanden

Baoquan

Abbildung 14: Auswahl des Priifers iiber die Spalte Priiferpool

Den Prifer und den Prifungsraum kdnnen Sie aus den angezeigten Listen (Abb. 13-15) auswahlen.
Die Listen mit den entsprechenden Eintrdagen erscheinen, wenn Sie mit der Maus das Feld in der
Leistungstabelle anklicken. Bei den mindlichen Priifungen gibt es nicht nur den Priifer, sondern auch

einen Beisitzer bzw. Protokollant. Einen Beisitzer kénnen Sie auf zwei Wegen erfassen. Uber die
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Spalte Zweitprifername koénnen Sie den Beisitzer wie den Prifer aus der Liste auswahlen. Der
Beisitzer kann auch in dem Bearbeitungsobjekt Zusatztext erfasst werden und ist in der Spalte Pzutxt,
die als Beisitzer umbenannt wurde (Abb. 12), sichtbar. Das Erfassen des Beisitzers als Zusatztext wird

im Kapitel 8 behandelt.

Alle definierten Anmeldeinformationen werden in der LESB — Tabelle nur sichtbar, wenn die
entsprechenden Spalten konfiguriert sind. In dem Kapitel 4.1.1 wurde erldutert wie man neue
Spalten anzeigen und hinzufliigen kann. Die Spaltentitel konnen Sie (bernehmen oder selbst
bestimmen, so dass man z.B. die Spalte Priifername als Priifer, Zweitpriifername als Beisitzer oder
Pzutxt als Beisitzer umbenennen kann.

ﬁb LE SB- 595103255; Test25, 05 -

—Angaben zur Person

Offnen Student Prifungzperiode

Suchen Student

Semester Student

htkMN: 55103255
Machname |Test25
Worname as

geboren 11.11.1984 in Bochum

nachster, 5Student

|ss

2008 01

|ss

2008

Abzchluzz:Bachelor [2-Facher]

wvorheriger Student 1 Stg

STG-Yerlauf speichern

1

Abzch | FSer | PO

Zuzatztext vorhanden

— Steuerung Leizstungsbearbeitung b 0iA |81 4 2004 [
. 068 |81 4 2004 R
Bearbei- -
heoost  |Anmeldung = oA 81 |3 |2004 R
Yerarbeiten Feldsetzung | E_IEi g:: ; ;gg: 2
Leistungsbearbeitung 3 Fille ACHTUNG: Anderungen werden sofort nach Yerlassen der Zeile gespeichert!
PrigMr Priifungstext Status | ¥er- | Priifername | Priiferpool | Beisitzer Prufungs- Prisfungs- | Uhrzeit | Semest
such raum datum
3000 tethode AN 1 20072
B | 3010 B.A. mindiche AN 1 Shallner StalTh tax Testheisitzer| G4 1/54 | 05.08.2008 (1230 20081
9040 Fach-Kreditpunkte PY 1 Raum | Drucktext Plat; | ~
0 GA GA 44129 1]
GA GA 1147 o
GA 131 1)
GA 1/54 0
GA 1/60 1)
GA 2129 0
GA GA 24133 1)
GA GA 27134 o |-

Abbildung 15: Auswahl des Priifungsraumes
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E SB- 55103253; Test25, QS -

—Angaben zur Person

0 I'i
x

WtM 55103255 Offnen Student Priifungzperiode |55 2008 01
i
Nachname | Test25 Sflc:hen Student Semester Student |SS 2008
Vomame |5 nachster Student Abschluss:Bachelar [2-F5cher)
geboren  11.11.1984in Bochum vorheriger Student 159 | Y )
STG-Verlauf speichern
Stg | FSen | Statu: | PO | Yerl | ¥D | Datum HD| HI ~
 Steuerung Leistungsbearbeitung » | 01A |4 R .
. 068 |4 R
Bearbei- Macherfaszun hd
turngzark I 9 _I Ma |3 R
Yerarbeiten Feldzetzung | 988 E ﬁ i
<71 3
Leistungsbearbeitung 12 Falle ACHTUNG: Anderungen werden sofort nach Yerlassen der Zeile gespeichert!
PrfgNr Pzutxt Zuzatz: | Prufungszraum | Uhrzeit Prufungs- Anmelde- Anderungs- Yken2 ﬂ
text datum datum datum
4000 i 15.04. 2008 17.04. 2008
5000 i 17.04.2008 17.04.2008
GO00 i 17.04. 2008 17.04. 2008 J
7000 i 17,04 2008 17,04 2008
9010 M ax Testheisitzer J GE 21136 1200 01.06.2008 10.04. 2008 17.04. 2008
) | 9040 H | 07012008 17.04_ 2008
10000 i 17.04. 2008 17.04. 2008
14000 i 17.04.2008 17.04.2008
15000 i 17.04. 2008 17.04. 2008 -
4] 3|

Abbildung 16: Anmelde- und Anderungsdatum

Erfassen Sie die Anmeldung eines Studierenden, wird in der Spalte Anmeldedatum automatisch ein
Datum angelegt (Abb. 16). Dieses Datum entspricht dem Datum, an dem Sie den Datensatz angelegt
haben. Dieses Datum kdnnen Sie manuell andern, so dass das Datum dem wirklichen Anmeldedatum
des Studierenden entspricht. Haben Sie eine neue Angabe oder Anderung bei dem Priifungssatz
durchgefiihrt, so wird das Anderungsdatum aktualisiert.

4.1.2.2 Anmeldevoraussetzungen

Bei der Anmeldung zur den B.A. Priifungen werden die erforderlichen Voraussetzungen Uberpriift.
Versuchen Sie einen Studierenden anzumelden, der die Voraussetzungen nicht erfillt, gibt das
System eine Warnmeldung (Abb. 17).

Melden Sie den Studierenden zu der Priifung an, obwohl er die erforderlichen Voraussetzungen nicht
erfillt hat, ist die Spalte Vorbehalt mit dem Buchstaben V (das bedeutet ,Es fehlen Vorleistungen®)
gekennzeichnet (Abb. 18). Wurde eine Prifung mit erfillten Voraussetzungen gebucht, so erscheint
in der Spalte Vorbehalt ein ,N“ (das bedeutet ,kein Vorbehalt®).

Fehler in der Leistu

“oraussetzungsfehler konkrete Prifung

|

&) Leistung wird m it Fehlervorbehalt gespeichert! == Ja-Button
b Leistung wird o b ne Fehlerfvorbehalt gespeichert! == Mein-Button
ol Abbrechen der Verarbeitung dieser Leistung! == Abbrechen-Butkon

la Mein Abbrechen

Abbildung 17: Warnmeldung
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INFO

Wenn Sie einen Studierenden unter Vorbehalt zu einer Prifung angemeldet haben, wird dieser
spater bei Erfiillen der Voraussetzungen nicht automatisch wieder geldscht bzw. die Spalte auf ,N“
gesetzt. Um das Erfiillen der Voraussetzungen spater zu tGberpriifen, markieren Sie diese Prifung in
LE SB und driicken entweder die Taste F8 oder wahlen in der Menduleiste Funktionen ,fehlerhafte
Voraussetzungen prifen”. Ist alles erfillt, andert sich der Eintrag in der Spalte Vorbehalt von ,V“
auf ,N“. Sind die Voraussetzungen noch nicht erfiillt, so bekommen Sie die Meldung: Voraus-
setzung an Prifung ist nicht erfillt.

Alternativ kdnnen Sie den Eintrag in der Spalte Vorbehalt nach Erflllen der Voraussetzungen auch

manuell in ,N“ andern.

p] HISPOS-GX-32-BIT [LE SB]

Datei  Bearbeiten  Funktiomnen  Optionen  Ansicht  Fenster  Bearbeiter 7

—1alx]

ih‘SI-LE SB- 55103255; Test23, OS -

—Angaben zur Person —
Mtk 55103255 ﬂl Offnen Student Priifungsperiode IWS 200772008 01 -
r
Machname | 1est2B Suchen Student Semester Student st 200772008
Yomame  |QS nachster Student Abschiuss:Bachelor [2-Facher)
geboren  11.11.1984in Bochum vorheriger Student 15t | Y )
STG-Verlauf speichern
Stg | FSem | Statu: | PO | Yerl | ¥D | Datum HD| HI ~
— Steuerung Leistungsbearbeitung olA |3 ) -
- 3 R
Bearbei- -
tu?gs;lt |Anmeldung | ols |2 A
Yerarbeiten Feldsetzung | 988 2 E‘ =
<] »
Leistungsbearbeitung 9 Falle ACHTUMG: Anderungen werden sofort nach Yerlassen der Zeile gespeichert!
PrigHi| Prufungstext Fkt | ¥er- | Status | Hote Priifer- Priifername Yorbe- | VYermerk | Bonus | Priffungs | Zu: ~ |
such kiirzel halt datum tex
1 [= a1 1 BE 130 M 12 i
300 Fef codul 11 A1 1 BE 100 M ] i
400 bef codul 111 A1 1 BE 100 M 10 i
EO0 bef ool a1 1 BE 100 M 10 i
o0 bed ool 1 a1 1 BE 100 M 10 i
200 bl audull W1l A1 1 BE 100 M ] i
00 Ank.er-Optionalberesich A1 |1 P M kF 40 I
p 902 B.A. Arbeit A1 1 AN b a 14122007 | M
904 Fach-Kreditpunkte Al |1 PY M 44
K

N_’E
Init |
.

Abbildung 18: Anmeldung unter Vorbehalt

4.1.3 Bearbeitungsart Nacherfassung

Zur Bearbeitung der Studentenleistungen 6ffnen Sie flir den entsprechenden Studierenden die
Bearbeitungsmaske LE SB. Diesmal wahlen Sie aber die Bearbeitungsart ,Nacherfassung”. Mit dieser
Bearbeitungsart kénnen Sie alle Leistungen fiir ein Fach erfassen.

In der Buchungstabelle wird die Prifungsnummer aus der Liste ausgewahlt und die Note
eingetragen. Die Noten werden als dreistellige Zahlen eingegeben, so erfassen Sie z. B. fir die Note
1,0 die Zahl 100, fur 2,3 entsprechend 230 usw. Der Status wird als bestanden (BE) angezeigt. Die
Anzahl der CP ist bereits im System vorhanden. Wenn Sie die Zeile verlassen, wird die Priifung
gespeichert und grin hinterlegt. Verbuchen Sie eine nichtbestandene Leistung, so erscheint
automatisch der Status NB. Wird eine Leistung mit der maximalen Anzahl der Versuche als nicht
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bestanden verbucht, erscheint bei der letzten Verbuchung der Note der Status: endgiiltig nicht
bestanden (EN).

Auf diese Weise kdnnen Sie die Leistungen fiir die B.A. miindliche Prifung (9010) und fir die B.A.
Arbeit (9020) erfassen. Die beiden Leistungen werden in blauer Schriftfarbe angezeigt.

Nach der Verbuchung der miindlichen Prifung und unter der Voraussetzung, dass der Studierende
priifungsrelevante Module abgeschlossen und benannt hat, wird die Fachnote berechnet.

4.1.4 Kennzeichnung der priifungsrelevanten Module

Fir jedes Fach wird eine Fachnote gebildet, die sich aus den gemidR den fachspezifischen
Bestimmungen gewichteten Noten der mindlichen Prifung und der prifungsrelevanten Module
zusammensetzt bzw. nur der prifungsrelevanten Module, wenn das entsprechende Fach die
miindliche Prifung durch bis zu 2 weitere priifungsrelevante Module ersetzt.

In der Leistungstabelle in der Spalte Vken2 koénnen Sie die Module als prufungsrelevante (P)
kennzeichnen (Abb. 19). Die Markierung der prifungsrelevanten Module mit P findet nur bei den
Fachern statt, die mehr als zwei Module als prifungsrelevant anbieten. Bei den Fachern, die genau
zwei prifungsrelevante Module haben, miissen Sie keine Module auswdahlen. Die zwei
prifungsrelevanten Module sind bereits vordefiniert und wurden in die Berechnung der Fachnote
generiert.

%3 LE SB- 55103255; Test25, 0S - - o] x|
—Angaben zur Person = —~
g 55103255 LVI Oiffnen Student Priifungsperiode |W'S 200772008 01 -
Nachname |T1est28 Suchen Student Semester Shudent |ws 2007/2008
Vorname Q5 nachster, Student Abzchluzs:Bachelor [2-Facher)
geboren  11.11.1984in Bochum vorherigen Stadent 150 | Y )
STG-Yerlauf speichern
- - Stg | F5en | Statu:| PO | Yer | YD | Datum HD| HI ~ |
 Steuerung Leistungsbearbeitung Hinweis(w¥L] 1.- oA |3 R -
: Student ist gehorlos 3 R .
Bearbei- -
tu?gs:rll | Macherfassung _| e |2 R :
Yerarbeiten Feldzetzung | EBB ? E‘ : &
|71 »
Leistungzbearbeitung 13 Falle ACHTUNG: Anderungen werden sofort nach Yerlassen der Zeile gespeichert!
PrigMr Priifungstext Mote Status | Bonus | Malus | Ver- such | Semester | Ter- min (Vken2 | Priifern « |
2000 tadul | 100 BE 12 1] 1 20072 )]
3000 b adul 11 10a BE 5 a 1 20071 n
4000 Fd adul 111 100 BE 10 i] 1 20071 1)
S000 Fd ol [+ 100 BE 9 i] 1 20072 1)
G000 Fadul ' 100 BE 10 1] 1 20071 )] F
70a0 b oduil 1 100 BE 10 a 1 20071 o F
a0on bl il 1 100 BE ] ] 1 20071 ij]
b | 3000 Anker-Optionalbereich P 40 0 1 20072 1
9010  ||B.A. mibindliche Priifung 300 BE 5 1] 1 20072 I} Foch -
A I | 4
Init |

Abbildung 19: Kennzeichnung der priifungsrelevanten Module

4.1.5 Bearbeitungsart: Nacherfassung fiir alle F

Das 2-Fach-Bachelor Studium umfasst zwei gleichwertige Facher und den Optionalbereich. Die
Leistungserfassung der beiden Facher, fir die Studierende eingeschrieben sind, erfolgt Gber die
Bearbeitungsart: Anmeldung (Kapitel 4.1.2) und Nacherfassung (Kapitel 4.1.3). Fir den
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Optionalbereich werden die Studierenden nicht eingeschrieben. Der Optionalbereich gehort in VSPL-
HISPOS zu Studiengangfremdleistungen. Die Erfassung der Leistungen des Optionalbereichs erfolgt
Uber die Bearbeitungsart: ,Nacherfassung fiir alle F“. In der Bearbeitungsart: ,,Nacherfassung fiir alle
F“ sind sowohl Priifungen der beiden Facher als auch die Priifungen des Optionalbereichs vorhanden.
Die Leistungen des Optionalbereichs werden in der Tabelle durch die Spalten Fach=0P, KzFa = H, PO
=-1 (Abb. 20) angezeigt.

4.1.5.1 Kennzeichnung des priifungsrelevanten Moduls im Optionalbereich

Ein Modul des Optionalbereichs soll als prifungsrelevant gekennzeichnet werden. Die Markierung
des prifungsrelevanten Moduls des Optionalbereichs erfolgt in der Spalte Vken2 durch die Eingabe
der Buchstabe P (Abb. 20).

% LE SB- 55103255; Test25, 0S _ o] x|
—Angaben zur Person = —~
" GE103958 Bffnen Student Pilfungsperiode  |WS 200772008 02 -
Nachname | 71est2D Suchen Student Semeszter Student IW'S 200772008
Yarhame Qs nichster Student Abzchluzz B achelor [2-Facher)
geboren  11.11.1984in Bochum vasherigen §budent 15t | T )
STG-Yerlauf speichemn
Stg | F5en | Statu:| PO | Yer | ¥D | Datum HD| HI ~
— Steuerung Leistungsbearbeitung 0lA | 3 ) -
: 3 R
Bearbei- Macherfaszung fur aller F hd
tungzark I g _I Ma |2 R
Yerarbeiten Feldzetzung | 988 ? E‘ : w7
<71 3
Leistungshearbeitung 9 Falle ACHTUNG: Anderungen werden sofort nach Yerlassen der Zeile gespeichert!
Abszchl | Fach KzFa |POD PrigNr Pifgtext kurz Hote Statuzs | Bonusz | YVer- Semester | Ter- Vker &
such min
AEL H 1] 9000 Ak er0 phic P 45 1 20072 0z
a1 14, H 2004 2000 E it 200 BE 10 1 20072 0z
a1 01A H 2004 9040 ||Fach—Kredi PY 10 1 20072 02
oF H -1 100000 ||I3el:-iet 1 200 P 5 1 20072 0z
OF H -1 100014 ||.f3.rabisc:h | 200 BE ] 1 20072 0z
OF H -1 200000 ||Gebiet 2 200 P a0 1 20072 I}
oF H -1 200001 ||M'u'ndIKc-mmu 200 BE il 1 20072 n P
OF H -1 300000 ||Gebiet 3 100 P 10 1 20072 1)
OF H -1 300001 |[Testverat 100 BE 10 1 20072 )] -
[l | | 3
Init |

Abbildung 20: Leistungserfassung fiir Optionalbereich

Der Bachelor wird generiert, sobald der Student entsprechende Leistungen (siehe Kapitel 2) des
Optionalbereichs erbracht hat, ein Modul des Optionalbereich in VSPL-HISPOS in der Spalte Vken?2 als
prafungsrelevant markiert ist, zwei Fachnoten berechnet sind und die B.A. Arbeit (9020) in einem
Fach erfasst ist.

WICHTIG

Wurden Noten der Bachelor-Priifungen oder der prifungsrelevanten Module von lhnen verandert,
so muss der Bachelor neu generiert werden. Dafiir I6schen Sie das Kennzeichen P des
priifungsrelevanten Moduls im Optionalbereich und den Bachelor (9000). AnschlieBend markieren
Sie erneut das prifungsrelevante Modul des Optionalbereichs, markieren die B.A. Arbeit und
starten mit der Taste F9 eine neue Berechnung der Bachelor-Note.
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4.1.6 Loschen einer Leistung

Wenn Sie eine Leistung 16schen mdchten, markieren Sie die Zeile mit der entsprechenden Priifung
und dricken Sie die Taste Entf. Auf lhrem Bildschirm erscheint ein neues Fenster mit der
Sicherheitsabfrage, ob Sie die markierte Zeile mit der Prifung wirklich [6schen méchten (Abb. 21)

LE SB- 55103255; Test25, OS - — | Dlll
—Angaben zur Person —
— 55103255 ﬂl Oiffnen Student Priifungsperiode |\H’5 2007/2008 01 e
Machrame |71est25 Suchen Student Semester Student |w5 2007 /2008
Vomame A5 nachster Student Abschluss:Bachelor [2-F3cher)
geboren  11.11.1984in Bochum vsherigen §udent 15t | Y )

STG-Yerlauf speichemn

Stg | FSen | Statu: | PO | Yerl | ¥D | Datum HD| HI ~

— Steuerung Leigtungsbearbeitung

. o6g |2 R BE | 20
Bearbei- -
tu?'gs:t INacher[assung _I STNE A
g8 |2 R
Sicherheitsabfrage EE—— - ~
[ Nu
— . = : |
Leistungs \?/ Sie haben eine Zeile markiert. Wollen Sie diese wirklich l&schen? pch Verlassen der Zeile gespemherl__ —
PrfgMr dalus | Yer- such | Semester | Ter- min | Prufername ‘-I'd
7000 | nen 2007 [m
3000 20072 1)
30a n

) ]

20072

[ [ Y G P . FUEY Y

9040 Fach-Kreditpunkte PV 65 1] 20071 m

14000 Latein 100 BE ] 0 20072 m

15000 Englisch 100 BE 0 0 20072 m

16000 Sprache 3 100 BE ] 0 20072 m
1] 1] 1]

|
L | _>d
Feldsetzung uber eigene Auswahl | Init |

Abbildung 21: Loschen einer Leistung
Klicken Sie auf ,,Ja“, so wird die Priifung geldscht und rot dargestellt. Die rot dargestellte Zeile mit der

geldschten Priifung verschwindet aus der Leistungstabelle, nachdem Sie den Button ,,Offnen
Student” betatigt haben.
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—Angaben zur Person

LE SB- 55103255; Test25, 08 -

—1ol x|

Priifungsperiode

IW’S 2007/2008 01

e
~—

Feldsetzung uber eigene Auswahl

MIkNr [s51037%% M Offnen Student
Nachname |71 2st28 Suchen Student Semester Student |ws 200772008
Vamame |25 nachster Student Abschluss:Bachelar (2-Facher)
geboren  11.11.1984in Bochum vatheriger Student 15t | i )
STG-Verlaulf speichemn
Stg | FSem | Statu:| PO | Yer | ¥D | Datum HD| HI =
~Stouerung Lestungsbearbeiung YT N |
Beahei- = 068 |3 R . BE | 2C
ngsat INacherlassung _I TRE A
Yerarbeiten Feldsetzung | EES _2 E‘ 7
<71 3 |
Leistungsbearbeitung 13 Falle ACHTUMG: Anderungen werden sofort nach Yerlassen der Zeile gespeichert!
PrigNr Priifungstext Hote Status | Bonus | Malus | Yer- such | Semester | Ter- min | Priifername ‘-I'd
7000 E xkurzionmodul 400 BE 10 0 1 20071 o
5000 |[#:rker-Optionalbereich Py 40 0 1 20072 o1
3010 |[B.2. miindliche Priffung 200 EE 4 0 2 20072 )] Alber
5020 |[B2. arbeit 200 BE ] 0 1 20072 i}
9040 |[Fach-Kreditpunkte PV 65 [0 1 20071 01
14000 |[Latein 100 BE 0 0 1 20072 o1
15000 Englizch 100 BE 0 0 1 20072 01 J
16000 Sprache 3 100 EE 0 0 1 20072 m
0 0 0 0 v
KN _>If

Abbildung 22: Darstellung einer gel6schten Leistung

4.1.7 Versuchszihlung

Bei den Bachelor Prifungen wird die Wiederholbarkeit der Prifungen durch die Versuchszahlung

gewabhrleistet.

In LE SB in der Spalte ,Versuch” werden alle Versuche aufgelistet und gezahilt.

Tritt ein Student aus gesundheitlichen Griinden (Wichtig: Attest!) von der Priifung zurick, so wird

dieser Vorgang in LE SB in der Spalte Note als Ricktritt mit Attest (auch Anerkannter Rucktritt,

Krankmeldung moglich) gekennzeichnet. Dieser Versuch wird nicht gezdhlt. Erfolgt die zweite

Anmeldung zu der Priifung, wird diese als erster Versuch bewertet (Abb. 23).
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LE SB- 55103255; Test25, OS -

—Angaben zur Person
MitkNr 55103255 m fffnen Student Prifungsperiode st 200772008 01
Machname | Test25 Suchen Student Semester Student |w5 2007/2008
VAT as nachster Student Abschluss:Bachelor [2-Facher)
geboren  11.11.1984in Bochum Jutiiailysr Siuden! 1sg | Y \
STG-Yerlaul speichern
Stg | FSen| Statu: | PO | Yer| YD | Datum HD | HI ~
— Steuerung Leistungsbearbeitung
. 068 |3 R
Bearbei- Macherfazsun hl
tungzart I d _I ma |2 i
Yerarbeiten Feldzetzung | EEE 2 E‘ i
< ’

Leistungsbearbeitung 10 Falle ACHTUMG: Anderungen werden sofort nach Yerlaszen der Zeile gespeichert!

PrigNr Prufungstext Fkt Mote Bonus | Ver- Yermerk | Status | Fach PO Prufungs d

such datum

3000 tethade N1 130 10 1 EE 014, 2004

4000 Epoche M1 200 10 1 EE 14, 2004

5000 Topographie N1 300 10 1 EE 014, 2004 J

G000 Gattung M1 300 15 1 EE 14, 2004

7000 E =kursionmadul N1 300 10 1 EE 014, 2004

000 0P [ 40 1 KE P ]

3010 B.&. miindliche M1 0 1 R, AN 01, 2004

p|l 9010 B.4, miindiche M1 0 1 AN 01, 2004

9040 Fach-Kreditpunkte N1 65 1 KF PY 01A 2004

K1

o]
Init |

Abbildung 23: Versuchszahlung bei Riicktritt (Attest) von der Priifung

Erscheint ein Studierender zu einer Prifung nicht, wahlen Sie in der Spalte Note ,Nicht erschienen”.

Es wird automatisch die Note 500 eingesetzt und die Prifung gilt als nicht bestanden (Abb. 24).

Hat ein Student eine Prifung nicht bestanden und meldet sich zum zweiten Mal zu der Prifung an, so

steht in der Spalte ,Versuch” Zahl 2 (Abb. 24).

LE SB- 55103255; Test25, 0S -

o =[]

—Angaben zur Person

Abbildung 24: Versuchszdhlung bei Nicht Bestehen der Priifung

Mt 55103255 W] [__Offnen Student Priungsperinde~ |WS 200772008 01 -
T
Nachname |1 est25 Suchen Student Semester Student IWS 200772008
VETHEE as nachster Student Abzchiuss:Bachelor [2-Facher)
geboren  11.11.1984in Bochum utlizilyar Siuden 15t | Y )
STGVerlaul speichemn
Stg | FSen | Statu:| PO | Yerl | ¥D | Datum HD | HI =
—Steuerung Leistungsbearbeitung
. 068 |3 R BE | 2(
Bearber Macherfazzun hd
tungsart I 9 _I ma |2 R
Yerarbeiten, Feldsetzung | 988 2 E‘ &
4| 71 3
Leistungsbearbeitung 11 Falle ACHTUMG: Anderungen werden sofort nach Yerlazzen der Zeile gespeichert]
PrigNr Prufungstext Fkt | Note Bonus | Ver- Yermerk | Status | Fach PO Prufungs Seﬂ
such datum
5000 Topographie M1 | 400 10 1 BE 04, 2004 200
EO00 Gattung M1 | 400 15 1 EE 014, 2004 200
7000 E =k urzsionmodul M1 | 400 10 1 BE 04, 2004 200
000 Anker-Optionalbersich 11 4 1 F P 1] 20
a010 B A miindliche M1 | 500 I 1 ME MEB 01, 2004 20
9010 B A miindiche M1 | 200 E 2 EE 14 2004 20
9030 B_A. Fachnote H1 |330 31 1 BE 01A 2004 201
9040 Fach-Kreditpunkte M1 65 1 KF Py 01A 2004 201
N1 0 0 0
Kl

0 -
»
Init |
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4.1.8 Uberpriifung der Voraussetzungen aus dem Optionalbereich

Zur Uberpriifung der Voraussetzungen aus dem Optionalbereich, wahlen Sie zunichst die
Bearbeitungsart ,Nacherfassung fur alle F“ (Kapitel 4.1.5). Sobald der Studierende einen
Leistungsnachweis im Optionalbereich erworben hat, erscheint die Prifung ,,AnkerOptio (9000)“. In
dieser Prifung werden die erworbenen Kreditpunkte des Optionalbereichs in der Spalte Bonus
addiert und angezeigt (Abb. 25, Punkt 1). Die Leistungsnachweise der verschiedenen Gebiete des
Optionalbereichs kénnen Sie anhand der Prifungen 100000 bis 600000 (Gebiet 1 bis 6) tUberpriifen
(Abb. 25, Punkt 2). Wenn diese Priifungen des Optionalbereichs fir den Studenten angelegt worden
sind, dann hat der Studierende mindestens einen Leistungsnachweis dieses Gebietes des
Optionalbereichs erbracht. Am Ende des Studiums missen die Studierenden mindestens aus drei
Gebieten Leistungsnachweise erbracht und 30 CP erworben haben.

e Gebiete des Optionalbereichs
O Gebiet 1 — Fremdsprachen (100000)
O Gebiet 2 - Prasentation, Kommunikation und Argumentation (200000)
O Gebiet 3 - Informationstechnologien (300000)
O Gebiet 4 - Interdisziplindre Studieneinheiten und/oder erganzende Studien-
einheiten anderer Facher (400000)
Gebiet 5 - Praktikum (500000)
O Gebiet 6 - Schul- und unterrichtsbezogene Studien (600000)

o

% LE SB- 55103255; Test25 _ o] x|
—Angaben zur Person - —
MM 55103255 Offnen Student Priifungzpenode st 200772008 02 —
Machname |¥est2h Suchen Student Semester Student |‘.'.I"S 2007/2008
Vomame |35 nachster Student Abschiuss: Bachelor [2-FEcher)
geboren  11.11.1984in Bochum vatheriger Student 15t | i )
STG-Werlaul speichem
Stg | FSenm| Statu:| PO | Yer | ¥D | Datum HD | HI =
 Steuerung Leistungsbearbeitung 01A |3 R -
: — b | 068 |3 R .
Bearbei- Macherf f ller F - ‘
T | acherfassung fur aller | TRE R :
Yerarbeiten Feldzsetzung | 988 ‘2 E‘ : v
<71 »
Leistungsbearbeitung 9 Fille ACHTUNG: Anderungen werden sofort nach Yerlazsen der Zeile gespeichert!
Abschl | Fach KzFa (PO PrigMr Prigtext kurz Mote Status | Bonus | Ver- Semester | Ter- Vker &
such min
[l 1 H 0 5100 ik eptin P 45 1 20072 |02 |
014, H 2004 2000 End 200 BE 10 1 20072 [
81 01A H 2004 9040 Fach-Kredi Py 10 1 20072 02
oF H -1 100000 Gebiet 1 200 P 5 1 20072 02
L [l H - 100014 |[#rabizch | 200 BE 5 1 20072 02
L 1 2 [lorp H 1 200000 |[Gebiet 2 200 Py 20 1 20072 o1
[ H -1 200001 ||M'u'nc||K0mmu 200 BE 30 1 20072 1] F
orF H - 300000 || etiet 2 100 P 10 1 20072 m
OF H -1 300001 [T extverarb 100 BE 10 1 20072 1 -
A I | »
Init |

Abbildung 25: Leistungserfassung fiir Optionalbereich
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4.1.9 Berechnungen der Fachnoten und der Bachelor-Endnote

Die Berechnungsvorschriften der Fachnoten und Bachelor Endnoten sind in VSPL-HISPOS angelegt. Zu
jeder Berechnung sind in VSPL-HISPOS Voraussetzungen definiert.

Die Voraussetzungen der Fachnoten richten sich nach den Fachspezifischen Bestimmungen (FsB). Die
technische Umsetzung der Voraussetzungen zur Berechnung der Fachnoten in VSPL-HISPOS der
jeweiligen Facher finden Sie in FsB in VSPL-HISPOS.doc.

Die Voraussetzung zur Berechnung der Bachelor-Endnote ist in jedem Fach gleich. Eine ausfiihrliche
technische Beschreibung finden Sie in FsB in VSPL-HISPOS.doc.

Wenn der Studierende die Voraussetzungen zur Berechnung der Noten erfillt, berechnet VSPL-
HISPOS die Fachnoten (9030) automatisch. Die Bachelor-Endnote (9000) muss manuell berechnet
werden..

Fiir diese manuelle Berechnung markieren Sie einen Leistungsnachweis-Datensatz in LE_SB des
Studierenden, der in die Berechnung der Bachelor-Endnote eingeht und driicken Sie auf die Taste F9.
Dann wird die Berechnung mit den aktuellen Daten durchgefiihrt.

Auf diese Weise kdnnen auch automatisch berechnete Noten manuell neu berechnet werden.

Zur Sicherheit sollten jedoch schon berechnete Datensatze der neu zu berechnenden Priifung vorher
geloscht werden.

4.1.10 Praxis - Verbuchen von Leistungsfillen mit LE SB

Ubung 1:
Melden Sie den Studenten zu der mindlichen Priifung an. Erfassen Sie dabei folgende Informationen:
Prifer, Beisitzer, Raum, Datum und Uhrzeit.

Ubung 2:
Verbuchen Sie den Ricktritt (Grund: Attest) des Studenten von der Priifung und anschliefend
melden Sie den Studenten erneut zu der Prifung an.

Ubung 3:

Tragen Sie zweimal die mindliche Prifung mit Status NB ein.

Ubung 4:

Erfassen Sie die Note fir die mindliche Prifung.

Ubung 5:

Lassen Sie die Fachnoten von VSPL-HISPOS berechnen.

Ubung 6:

Andern Sie die Note der bereits bestehenden miindlichen Priifung. Was geschieht nach der
Anderung?

Ubung 7:
Verbuchen Sie alle Leistungen, damit der Bachelor generiert werden kann.

Ubung 8:
Andern Sie die Leistungen, die fiir die Berechnung der Bachelor-Note relevant sind. Lassen Sie die
Bachelor-Note neu berechnen. Worauf missen Sie dabei achten?
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4.2 Bearbeitungsobjekt LE PB

Aufbau und Handhabung der prifungsbezogenen Leistungsverarbeitung ahneln sehr dem Objekt LE
SB und werden daher hier nur noch kurz beschrieben.

Im Kopfbereich der Maske stehen diesmal nicht die Angaben zu den Studenten, sondern die Angaben
zu der Prifung, die Sie bearbeiten mdchten. Aufgrund des Priifungskonzeptes (siehe Kapitel 2)
werden mit VSPL-HISPOS nur die B.A. Priifungen (die mindliche Prifung und B.A. Arbeit) erfasst und
da diese beiden genannten Priifungen studentenbezogene Leistungen sind, werden wir uns nur kurz
mit dem Bearbeitungsobjekt LE PB befassen.

Haben Sie aber den Fall, dass mehrere Studenten die gleiche Priifung absolvieren, verbuchen Sie die
Leistungen lber das Bearbeitungsobjekt LE PB (Abb. 26).

P|/ HISPOS-GX-32-BIT [LE PB-B.A. miindliche Priifung -]

Datei Bearbeiten Funktiomen Optionen  Ansicht  Fenster  Bearbeiter 7

A LE PB-B.A. miindliche Priifung - _ | Ellil
1 Prufungsauswahl | Priifungs-Selektion T Auftragznurmmer

Studiengang | Bachelor (2-Facher) ¥ | |Geschichte = = =l jw =] 2004 ~|
PF FP M 6601
[M]Motenvergabe der 2-Fach Bonus 6 Malus 6 empf.5em: &

Prifung | 9010 = = Offnen | 4

2us. dswahl | | B.A_ miindliche Priifung

— Steuerung Leistungsbearbeitung Feldszetzung / P¥G-Yerarbeitung
£ tztext i
Bearbeitungzart INacherfassung 2 3 I i.iIlJ‘:lanz:m“en Priifer: I LI I LI r E‘;falfulgrln
Prifungsperiode [WS 2007/2008 01| & = |[DRG-Satz-Auswah x| Datum: | ~| | Durchﬁ.ihlenl
Leistungshearbeitung 2 Falle ACHTUMG: Anderungen werden sofort nach Yerlassen der Zeile gespeichert!
Mtknr Hame Prufungstext Yer- Status | Note Bonus | Prufername | Buck- | Priufungs- | Semester
such tritk datum
b | 55103265( Test25, Q5 B_A. miindliche 2 BE 100 [ 0 20072
55103268 ||Test26. Q5 B_A. miindliche 1 BE 100 [ 0 20072
3

»

Motenzumme: 200

Abbildung 26: Bearbeitungsobjekt LE PB

Hierzu offnen Sie das entsprechende Bearbeitungsobjekt und fillen die Karteikarte
,Prifungsauswahl“ (Abb. 24, Punkt 1) aus. Sie missen zunachst den betroffenen Studiengang (1)
(Abschluss, Fach, Vertiefungsrichtung, Schwerpunkt, Fachkennzeichen und Priifungsversion) und die
zu bearbeitende Priifungsnummer auswahlen. Uber <<zus. Auswahl>> kann die Menge der
angezeigten Prifungen (DropDown-Box bei Priifung) eingeschrdankt werden. Nun wahlen Sie noch die
gewinschte Bearbeitungsart (2) und kontrollieren die Prifungsperiode (3). Mit Hilfe der Schaltflache
aufwarts/abwarts (Spin-Button) lassen sich die Zahlenwerte hier entsprechend dandern. Wenn alles
korrekt ausgefiillt ist, driicken Sie auf die Schaltfliche <<Offnen>> (4). Nun werden lhnen im oberen
Maskenbereich noch ergdnzende Angaben zur Prifung angezeigt (Text, Pflichtkennzeichen,
Prifungsart, Prifungsform und eine interne Zahlnummer). Im unteren Maskenteil (5) erscheinen die
Studierenden, fur die die o.g. Leistung bereits angelegt wurde. Welche Studierenden in welcher
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Reihenfolge mit welchem Merkmalsumfang angezeigt werden, ist auch hier wieder pro
Bearbeitungsart und LOGIN individuell einzurichten (siehe Kapitel 4.1.1).

4.3 Schriftliche Arbeiten

4.3.1 Bearbeitung

Das Erfassen schriftlicher Arbeiten wie der B.A. Arbeit bedarf einer ausfiihrlicheren Bearbeitung
durch die Priafungsamtsmitarbeiter als das Erfassen anderer Prifungsleistungen. Bei den
schriftlichen Arbeiten, die sich mit VSPL-HISPOS verwalten lassen, kénnen zusatzliche
Informationen erfasst werden. Diese ermoglichen z. B. die Uberwachung der Fristen und die
Organisation der Benotung. So kdnnen Betreuer, das Thema der Arbeit, Abgabetermine, Noten und
vieles mehr eingegeben und eingehalten werden. Die noch nicht erfassten Betreuer kénnen Sie
selbst erfassen, indem Sie den Button <<Priifer erfassen>> anklicken. Es o6ffnet sich ein neues
Bearbeitungsobjekt ,Priifer”. Zu diesem Thema erfahren Sie mehr in Kapitel 7.

W, Schriftliche Arbeit [Diplom-/Hausarbeit) - ||:||£I
M atrikelnummer |551 03255 Geburtzdatum |1 1.11.1984
|Test25 jas
Studiengang  [Bachelor (2 [Archaologische Wis: | | [H] [20c 1
PrufungsMr. Iguzu Yersuch |1 Rucktritt Il]_
Zugeord. Fach I LI
Einzelangaben
Bezeichnung Eingabewert «
Yerlangemungskennz. N
¥Yor. Abgabedatum 01.04_2008 J 5
Tats. Abgabedatum
Weitergabedatum
& | ¥or. Benotungsdatum 05.05.2008
Eingangsdatum =
4 I I k
1. Bet Ebel-Zepezauer | 1. Hot |2|]|] Priifer
eHeuer I P _I e erfassen
2. Betreuer ILuhmann LI 2. Hote |1["]
Gutachter I LI 3. Hutel
Gesamtnote |1 50 (1].4 |
Thema:
Das ist eine interessante BA-Arbeit Abbrechen
3 Loschen |
Sprache

Abbildung 27: Eingabemaske: Schriftliche Arbeit

In LE SB und LE PB kénnen Sie durch die Auswahl im Men( Funktionen oder durch Driicken der Taste
F12 die Eingabemaske ,schriftl. Arbeit (Diplom-/Hausarbeit)” (Abb. 27) aufrufen. Bevor Sie die
Eingabemaske aufrufen, missen Sie in LE SB die Priifung oder in LE PB den Studenten auswahlen,
indem Sie den Kursor in der entsprechenden Zeile der Leistungstabelle setzten.
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Im oberen Bereich der Eingabemaske (1) werden die Daten des Studierenden, des Studienganges und
die Prufungsnummer ausgegeben. Im mittleren Eingabebereich (2) kdonnen entsprechend der
Eingabefelder Daten erfasst werden, wie z.B. Antragsdatum, Anmeldedatum usw.. Es kdnnen auch
die Namen der Betreuer erfasst werden. Sobald die Betreuer die Noten festgelegt haben, kénnen
diese eingegeben werden. Klicken Sie den Button ,Automatische Berechnung der”, so errechnet das
Programm automatisch die Gesamtnote (Abb. 27). In Zweifelsfidllen wird ein Gutachter
herangezogen, auch dessen Note wird dann eingegeben und eine neue Gesamtnote wird berechnet.

Die Werte fir Note, Priifer und Prifungsdatum werden von der Maske ,,Schriftliche Arbeit” sofort in
die Zeile mit der Leistung in LE SB/LE PB Ubernommen. Die Informationen sind allerdings nur
sichtbar, wenn Sie sich die entsprechenden Spalten in der Leistungstabelle anzeigen lassen (siehe
auch Kapitel 4.1.1). Das Prufungsdatum wird vom letzten Datum aus der Reihe Anmeldedatum,
voraussichtliches Abgabedatum und tatsachliches Abgabedatum tGbernommen.

Der untere Bereich (3) erfasst das Thema der Arbeit, welches bis zu 600 Zeichen umfassen kann. Mit
dem Speichern lber die Schaltflache ,,0K” wird eine Wiedervorlage angelegt.

Bereits bei der Anmeldung zu einer Priifung kénnen Sie alle relevanten Daten erfassen. Wurde bei
der Anmeldung der schriftlichen Arbeit das voraussichtliche Abgabedatum oder das voraussichtliche
Benotungsdatum definiert, so wird automatisch eine Wiedervorlage erzeugt. Zu dem Thema
Wiedervorlagen erfahren Sie mehr im Kapitel 9.

Alle erfassten Daten kénnen Sie natirlich zu jedem Zeitpunkt ergdnzen oder andern, indem Sie die
Maske ,,Schriftliche Arbeit” wieder aufrufen.

4.3.2 Praxis — Verwaltung schriftlicher Arbeiten

Ubung 1:

Melden Sie den Studenten zur B.A. Arbeit. Verbuchen Sie die B.A. Arbeit mit einem Thema und zwei
Betreuern. Tragen Sie eine Bearbeitungsdauer und das voraussichtliche Abgabedatum ein.

Ubung 2:
Verbuchen Sie die Noten der B.A. Arbeit (1. und 2. Note). Was passiert mit der Wiedervorlage?

5 Weitere Studentendaten anzeigen

Studentendaten werden in sog. nachgeordneten Fenstern angezeigt. Hierzu driicken Sie in dem
Bearbeitungsobjekt LE SB in der Meniizeile im Kopf der Maske auf , Funktionen” und klicken sie auf
,weitere Studentendaten”. Alle studentenbezogene Daten (Tabelle SOS) wie Matrikelnummer,
Namen, Rickmeldung, weitere Geburtsangaben, Anschrift, Staatsangehorigkeit usw. lassen sich in
der Bearbeitungsart LE SB auch Uber die Taste F11 einblenden (Abb. 28).

Die Anderung der Studentendaten ist in VSPL-HISPOS nicht moglich. Sie haben nur die Méglichkeit
sich die Studentendaten anzeigen zu lassen. Alle Daten der Studierenden konnen im
Studierendensekretariat gedndert werden. Die Studierenden kdnnen ihre Adressendaten selbst Gber
RUBICon oder das Selbstbedienungsterminal der RUB dndern.
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iy Studentendaten - Sicht StandardGAST - | Ellil

Einzelangaben

Bezeichnung Eingabewert

} |Matrikelnummer 55103255
Semester 20072
Status Ruckmeldung
Yormame as
Nachname Test?h
Geburtsname
Geburtisdatum 11.11.1984
Geburtsort Bochum
Staatsangehorigkeit Deutschland
Post-Anschrift Universitats Str. 150
Post-Anschrift-Zusatz
Postleitzahl 44780
Post-Anschrift Ort Bochum

__ Ende [Zurick] ohne
Anderungen zu zpeichem

Anderungen 5peichern

Abbildung 28: Weitere Studentendaten

6 Bearbeitungsobjekt parstg

6.1 Parstg-Datensatze
Uber das POS-Objekt Parstg wird fiir jeden Studiengang (= Kombination aus Abschluss, Fach, PO-
Version) pro Priifungssemester und Termin ein Datensatz in der Tabelle parstg erfasst.

Info
Die Pflege der parst-Satze wird an der Ruhr-Universitdt Bochum zentral, durch das VSPL-Team

durchgefihrt.
Da sie nicht das Recht zur Bearbeitung des Bearbeitungsobjektes parstg haben und Ihnen dieses

nicht angezeigt wird, dienen die folgenden Kapitel 6.2 bis 6.4 lediglich Ihrer Information.

Die Maske des Bearbeitungsobjektes parstg (Abb. 29) wird in drei Bereiche eingeteilt. Im oberen
Bereich (1) werden die Schllsseldaten aller Studiengdnge zur Erfassung der parstg-Datensdtze wie
Name des Faches, Abschluss, PO-Version usw. angezeigt. Im mittleren Bereich (2) gibt es 9
unterschiedliche Registerkarten, die je nach Bedarf der Hochschule genutzt werden. Im unteren
Bereich (3) finden Sie Buttons zum Suchen, Anzeigen, Neu anlegen, Andern oder Lschen der parstg-
Datensatze.
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~ Schliissel

Abschluss I _I Studiengang I _I Vertiefung I _I
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2 anlegen
kapieren
3 RELE Y Ersion
fidr; &kt Tiemin
Abbildung 29: Bearbeitungsobjekt parstg
Wichtig!

Fiir jedes Semester und jeden Termin muss pro Fach, Abschluss und PO-Version ein parstg-Satz
erfasst werden. Wenn keine parstg-Satze erfasst sind, bekommt man bei Bearbeitung der
Studierendendaten in LE SB eine Meldung, dass kein parstg-Satz gefunden wurde (Abb. 30).

Mogliche Termine im Semester 20081:01, il

ol Soll der Termin dennoch genommen werden?

Ja I Mein

Abbildung 30: Fehlende parstg-Satze

".:) Fir Semester 20081, Termin 02 wurde Fir den Studiengang <31149  H2004 > kein Parstg-Satz gefunden.

Sie kdnnen die Meldung ignorieren indem Sie auf ,Ja“ klicken und die Erfassung der Anmeldung der
Noteneingabe in LE SB durchfiihren. Beim néchsten erfassten Datensatz in LE SB wird diese Meldung
allerdings wieder erscheinen. Die kontinuierliche Pflege der parstg-Satze sorgt dafiir, dass diese
Fehlermeldung nicht erscheint. Falls Sie die oben genannte Meldung in LE SB bekommen sollten,
senden Sie bitte die Information Uber fehlende parstg-Satze mit der Angabe des Faches, Abschlusses
und der PO-Version per Mail an vspl-support@rub.de.
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6.2 Schliissel und Aligemeine Daten

Der parstg-Satz wird durch die Schlisselangaben definiert. Es braucht pro Abschluss, Studiengang,
Kennzeichenfach und PO-Version nur ein Satz fiir jedes Semester und jeden Termin vorhanden zu
sein, fir Vertiefungen und Schwerpunkte werden keine Satze benétigt (Abb. 31).

Neben den Studiengangangaben muss das Semester (5-stellig) = 4-stellig das Jahr und anschlieRend
eine 1 fir SS oder eine 2 flir WS angegeben werden. Falls mehrere Prifungstermine innerhalb eines
Semesters vorgesehen sind, missen auch die Termine angegeben werden.

Pro Studiengang, Abschluss und Version gibt es nur einen Satz, bei dem Semester / Termin jeweils
angepasst werden, dann muss zusatzlich das Folgesemester gefiillt werden. Oder es werden fiir jedes
Semester und jeden Termin neue Satze angelegt, dann muss das Folgesemester nicht geftllt werden.

-1olx|

— Schlussel
Abschluss I a1l _I Studiengang I 1, _I VYertiefung I _I
5 chwerpunkt I _I Fach-Kz. I H _I Yersion I 2004 _I
Semester |2|jng-| Termin Im Bearbeiter-Kiirzel I
|/ Priifergeld T Priifungzangaben/Priiferpoal T Diverses
f Zeuanizze T PSP / Raumpoal T Sall/lzt- ergleich

Allgemeine Daten 1 Hochschuldaten T Freiversuche

Folgesemester'T ermine fur Angemeldete und ‘wiederhaler IDS1 0z IDS2D‘I IDS2D2 IDS1 m IDS1 0z 0920 IDS2D2 I'I mm
f+ Feld andem /¢ anfiigen = Feld 2wischenfiigen = Feld Ldschen

teldungen fur Exmatrikulierte I eldungen fuir teldung, dass kein stg-5atz fur

anzeigen Beurlaubte anzeigen dieses Semester vorhanden ist

b . Anzahl Versuche im b . Anzahl Versuche . .
Grundstudium [gemaR ID im Hauptstudium ID Fachsemester-Frist ID Fachsemester-Frist ID
Angabe in Tab. p_var, [gem&h Angabe in Tab. fiir Y ordiplam fiir Hauptdiplom

warkr=F1 p_war, warnr=6]

PO-Version als Text I

Priifungzausschuss-

worgitzender I B
51 von 80 Aktuelen Satz Yersion 9.0 Rel.0 vom 05.09.2006
kopieren
= | & Satz neu . -
Suchen I<- <- B | Suchergebnis Andern anlegen Speichern Loschen | Abbrechen | Beenden
kopieren 4
neue Yerzion
fiir akt. T ermin

Abbildung 31: parstg - Datensatz

Diese Angabe fiir Folgesemester / -termine ist 5-stellig: die ersten beiden Stellen stehen fiir das Jahr,
die dritte Stelle ist 1=SS oder 2=WS, die letzten beiden Stellen stehen fiir den Termin. Beispiel: 08102
ist der zweite Termin im SS 2008.

6.3 Funktionen bei parstg-Satzen

Das Bearbeitungsobjekt parstg ermoglicht es:

- neue parst-Satze anzulegen (durch den Button ,Satz neue anlegen®),

- bereits erfasste parstg-Satze zu suchen (Button ,Suchen”),

- parst-Satze zu kopieren (Aktuellen Satz kopieren, Suchergebnis kopieren) — dabei wird keine
exakte Kopie erstellt, sondern es wird ein neuer parst-Satz erstellt, der sich in mindestens einer
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Schliisselauspragung von seiner Kopiervorlage unterscheidet. Durch die Kopier-Funktion lasst
sich bestimmen, welche Schliisselfelder in einen neuen parst-Satz ibernommen werden sollen.
- Satze flr neue Version anlegen — (iber den Button ,,neue Version fir akt. Termin®
- parstg-Satze zu andern
- parstg-Satze zu l6schen

Alle Funktionen lassen sich durch entsprechende in dem Bearbeitungsobjekt unten dargestellte
Buttons (Abb. 29, Punkt 3) ausfiihren.

6.4 Karteikarte Priifungsangaben / Priiferpool

Auf der Karteikarte Priiferpool erfolgen die Einrichtung von Priiferpools und die Zuordnung der
Prifer zu den Priiferpools, die auf bestimmte Anwender beschrdankt werden kénnen. Dann werden
die Priferpools den entsprechenden Studiengdngen und Prifungsterminen zugeordnet. Ein
Priiferpool kann fiir einzelne Studiengange und PO-Versionen gelten, aber auch Ubergreifend fiir
beliebig viele (fachbereichsbezogener Pool). Welcher Priiferpool zu welchem Studiengang/PO-
Version/Termin  gehort, wird in die Tabelle parstg Uber die dazu gehérende
Administrationsanwendung eingetragen.

=10l
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Abschluss I a1 LI Studiengang I 01 LI Yertiefung I LI
Schwerpunkt I LI Fach-Kz. I H LI Yersion I 2004 LI
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Hauptdiplom aus der Tabelle dipl h Prufungszeitraum Prufungszeitraum
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Abbildung 32: Priiferpool
In der Tabelle k_pruefpool (Abb. 32), die Uber Registerkarte Prifungsangaben/Priferpool aufrufbar
ist, werden Priiferpools definiert. Die Priiferpools sind durch die Priifer-Pool-Nummer charakterisiert.
Die Priferpool-Nummer wird aus der Kombination Abschluss (die ersten zwei Zahlen) und
Fachnummer gebildet, wie z.B. 81008 — 2-Fach Bachelor Anglistik
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Enthaltene Buchstaben der Fachnummern werden bei der Bildung der Priferpool-Nummer nicht
beriicksichtigt, so dass z.B. aus der Fachnummer 01A (Fach Archéologische Wissenschaft) eine
Priferpool-Nummer 8101gebildet wird.

In der DropDown-Box ,,PriiferPool-Nummer” sind alle vordefinierten Priiferpools aufgelistet. Wahit
man einen Priiferpool aus, so lassen sich alle zum Priferpool gehorigen Priifer anzeigen oder neue
Prifer hinzufligen (Abb. 32). Die Zuordnung der Prifer zu einem oder mehreren Priiferpools kann
auch in dem Bearbeitungsobjekt Priifer durchgefiihrt werden. (siehe Kapitel 7.2).

Die Priiferpool mit den dazugehdrigen Priifern werden einem vorher ausgewahlten Studiengang mit
bestimmten Abschluss/ PO-Versionen fiir das ausgewadhlte Semester und Termin zugewiesen. Die
Priferpools kénnen auch mehreren Studiengdngen (Kombination aus Fach, Abschluss und PO-
Version) zugeordnet werden.

Die Gruppierung der Prifer in die Priferpools und die Zuordnung der Priiferpools zu einem Fach,
Abschluss, PO-Version, Semester und Termin wirkt sich auf die Verwaltung der Prifer in LE SB aus. In
LE SB in der Spalte pruefpool werden nur prifungsberechtigte Priifer (fir Fach, Abschluss, PO-
Version, Semester und Termin definiert) zur Auswahl angeboten (Abb. 33).

LE SB- 35103255; Test25, OS -

—ngaben zur Perzon

0 E
[

MEkN 55103255 | fffnen Student Prilfungsperiode |5 2008 D1
T
Nachname |T€st25 Suchen Student Semester Student |SS 2008
e e a5 nachster Student AbzchluzzB achelar [2-F acher)
geboren  11.11.1984in Bochum vorherigen Student 159 | T )
STG-Yerlauf zpeichern
Stg | FSen | Statu:| PO | Yer | YD | Datum HD| HI ~
— Steuerung Leistungsbearbeitung | 01A |4 B .
: 068 |4 R
Bearbei- MNacherfazsun hd
tungeart 9 _I ma_ |3 R
Yerarbeiten Feldsetzung | 988 E ﬁ &
|71 >
Leistungsbearbeitung 12 Falle ACHTUMG: Anderungen werden sofort nach Yerlassen der Zeile gespeichert!
PrigNr Prufungstext MHote |Status | Bonusz| Ver- | Semest | Ter- pruefpool | Prifername Pzutxt 2=
sucl min t
2000 Einfiihrung 200 BE G 1 20081 n &
3000 Methods 130 BE g 1 20072 | &
4000 Epoche 100 BE g 1 20081 )] &
p | 5000 Topagraphis 130 BE 5 1 20081 )] | - &
G000 Gattung 300 BE G 1 20081 m Priifer | Hachname Yorname
7ooo Eskurgionmodul 100 BE G 1 20081 n helwo | Ebel-Zepezaue olfgang
010 B.&. miindliche 200 BE G 1 20081 m SongBa | Song Baoquan
9040 Fach-Kreditpu PY 42 1 20081 [0 StolTh | Stollner Thomas
10000 ' ahlpflichtmodu 200 BE g 1 20081 )] | [k
L] om

Init |

Abbildung 33: Priiferpool in LE SB

Wichtig!

Die priferpool-Bearbeitung erfolgt zentral durch das VSPL-Team der Ruhr-Universitat Bochum. Soll
ein Prifer einem Priferpool zugeordnet werden, teilen Sie uns das bitte per Mail an vspl-
support@rub.de mit.
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7 Erfassen von Priifern

7.1 Bearbeitungsobjekt Priifer

Zu jeder Prifung gehort ein Prifer. Um diesen ndher zu bestimmen, benutzen Sie das
Bearbeitungsobjekt Priifer (Abb. 34).

Das Fenster ,Prifer” gliedert sich in einen Eingabebereich (1) sowie in einen Funktionsbereich (2).
Der Funktionsbereich stellt die verschiedenen Verarbeitungsarten wie ,Suchen”, ,Prifer neu
anlegen”, ,Andern”, ,Léschen” usw. zur Verfiigung. Der Eingabebereich beinhaltet sechs
Registerkarten, die Sie mit ndheren Informationen zum Prifer ausfillen kénnen.

Erst nach der Erfassung des Prifers ist es moglich, den Prifer in LESB in der Spalte Prifername
auszuwahlen.

Auch der Beisitzer, der als Zweitprifer in LESB angezeigt wird, muss vorher in dem Objekt Prifer
naher definiert werden. Bei der Erfassung des Priifers und des Beisitzers werden die gleichen
Eingaben (Priferkiirzel, Nachname, Vorname, Geschlecht, Titel, Raum und Institutsangaben)
definiert (siehe Kap. 7.1. unter Priifer neu anlegen). Bei der Erfassung des Prifers erfolgt zusatzlich
die Zuordnung zu dem Priiferpool (siehe Kap. 7.2).

.

Personliche Daten I Hochschul-Daten T Konto-Daten ]F'ugj:r?f-lglﬁlifzggrnT Sonstiges TZuuldnung Belegfach

Priiferkuirzel I I Aktiv-Alnaktiv-FZ I |

1

Machhame I WVarname I Geschlecht

Saorthame: I KN ame I Geburtzdatum

privat

Titel hinter dem — Reservefelder
Marnen

Reservefeld 1 I l Reszervefeld 2
Anzeluifizn beurbeiiss, Feservefeld 3 I I Feservefeld 4

EMail-Adresse bearbeiten A e I
weitere Telefonnummern eservele

MNamenszuzatz I Titel I Telefon-Mumrmer I

P Yerzion 9.0 Rel.0 vorm 05.10. 2006

Friifer neu

Ariderr
anlegen

Speichern [LFzchen Abbrechen Besnden

suoen | 1< | < | = | =1 e

Abbildung 34: Bearbeitungsobjekt Priifer

Prifer neu anlegen

Legen Sie einen Priifer neu an, so wahlen Sie die Schaltflache <<Priifer neu anlegen>>.

WICHTIG

Beim Anlegen eines neuen Priifers ist es wichtig, dass Sie die Daten des Instituts in der
Registerkarte Hochschul-Daten vor dem Speichern erfassen. Wurde ein Priifer ohne
Institutsangaben angelegt, so konnen Sie diesen Priifer anschlieBend nicht mehr bearbeiten.
Jedes Priifungsamt hat Schreibrechte nur auf die Priifer der eigenen Fakultat!

31



Das Programm erwartet jetzt die Eingabe des Priferkirzels (maximal 6 Zeichen), sowie die Angabe
des Aktiv-Kennzeichens, welches in der Regel automatisch auf Aktiv gesetzt wird. Bitte beachten Sie:
Tragen Sie das Aktiv-Kennzeichen nochmals manuell ein, da die Maske sonst nicht freigegeben wird.
Das Priiferkirzel wird aus der Kombination Nachname (die ersten vier Buchstaben des Nachnamen)
und Vorname (die ersten zwei Buchstaben des Vornamen) des Dozierenden gebildet, wie z.B.:
TestMa - Testdozent, Max. Neben dem Priiferkiirzel und dem Aktiv-/Inaktiv-KZ erfassen Sie in der
Registerkarte Persénliche Daten den Namen, Vornamen, das Geschlecht und den Titel (falls
vorhanden) des Prifers. In der Registerkarte Hochschul-Daten sollen bei jedem Prifer die Raum- und
die Institutsangaben definiert werden. Diese Informationen wahlen Sie aus den entsprechenden
Auswahlboxen. Anschliefend ordnen Sie den Prifer dem Priiferpool zu. Die Zuordnung des Prifers
zu dem Priferpool erfolgt in der Registerkarte Priifungs-Berechtigungen / Priiferpool (siehe Kap. 7.2).

Priifer suchen

Suchen Sie einen bestehenden Priifer, dann rufen Sie die Funktion << Suchen >> auf. Eine zusatzliche
Maske Suchen wird geodffnet. Sie konnen jetzt das Priferkirzel und/oder den Nachnamen angeben.
Eine unspezifische Eingabe mit Platzhalter * ist ebenfalls méglich. Uber die ,Pfeil nach unten”
Schaltflachen erhalten Sie Auswahllisten zu den einzelnen Eingabefeldern. Die Ausgabe kdnnen Sie
durch die Sortierkriterien beeinflussen, indem Sie den entsprechenden Schaltknopf auf Name,
Sortiername oder Nachname setzen. SchlieRen Sie die Eingabe mit << Suchen >>,

Treffen mehrere Daten auf lhre Kriterien zu, werden im Funktionsbereich die Auswahlpfeile (<, <<,
>>, >) frei geschaltet, welche das Blattern in den entsprechenden Datensdtzen ermoglichen.

Andern

Mochten Sie die fiir einen Prifer erfassten Daten bearbeiten bzw. vervollstandigen, so driicken Sie
<<Andern>>. Um alle Anderungen zu verwerfen benutzen Sie <<Anderung abbrechen>>, um die
Anderungen zu speichern <<Speichern>>. Alle geidnderten Eintridge werden beim Speichern kurz in
roter Schriftfarbe eingeblendet.

Loschen

Nachdem Sie einen Prifer aufgerufen haben, kann dieser lGber <<Léschen>> entfernt werden. Das
Loschen eines Priifers ist nur moglich, wenn zu diesem Prifer keine Anmeldungen vorliegen bzw.
keine Noten in LESB erfasst sind. Ist ein Prifer bereits emeritiert oder aus dem Dienst
ausgeschieden, so sollten Sie ihn nicht |[6schen, sondern das Aktiv-/Inaktiv-KZ auf Inaktiv setzen.

7.2  Priiferpool

Bezogen auf einzelne Studiengdnge (Fach, Abschluss und PO-Version) und dazu gehdrende
Prifungstermine koénnen Uber Poolnummer sogenannte Priferpools gebildet werden. Den
Priiferpools werden anschlielend Priifer zugeordnet. Durch die Zuordnung der Priifer zu den
Priferpools definiert man die Priifungsberechtigung der Priifer.
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Abbildung 35: Priiferpool

Das Anlegen der Priferpools wird in dem Bearbeitungsobjekt parstg durch das VSPL-Team
durchgefiihrt (siehe Kapitel 6.4). Die Zuordnung der Prifer zu den Priferpools kann sowohl in dem
Bearbeitungsobjekt parstg (siehe Kapitel 6.4) als auch in der Maske Prifer ausfihrt werden. In dem
Bearbeitungsobjekt parstg weisen Sie dem Priferpool den/ die Priifer zu. In dem Bearbeitungsobjekt
Prifer weisen Sie dem ausgewahlten Priifer den Priferpool zu (Abb. 35).

Um einen Prifer dem Priiferpool zuzuordnen, wahlen Sie in dem Bearbeitungsobjekt Prifer die
Registerkarte Priifungs-Berechtigungen / Priiferpool aus und klicken Sie auf <<Andern>>. Wihlen Sie
aus der Drop-Down-Box den entsprechenden Priiferpool, zu dem lhr Priifer zugeordnet werden soll.
AnschlieBend klicken Sie auf <<Speichern>>. Der Name des Priiferpools entspricht dem Namen des
Faches, in dem Ihr Priifer prifungsberechtigt ist.

7.3  Praxis - Priifer

Ubung 1:

Legen Sie einen neuen Priifer ein. Geben sie folgenden Eingaben ein: Name, Geschlecht, Titel, Dienst-
und Privatanschrift, E-Mail-Adressen, Institutszugehorigkeiten und Angaben zur Tatigkeit.

Ubung 2:
Ordnen Sie den Priifer einem Priferpool zu.

Ubung 3:
Suchen sie einen Priifer.

Ubung 4:
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Andern Sie eine Eingabe, z. B. Privatanschrift bei dem gefundenen Priifer aus der Ubung 2.

8 Zusatztexte

8.1 Zusatztext pro Priifung eines Studenten (LE SB und LE PB)

Bei Zusatztexten handelt es sich um zusatzliche Informationen, die zu einer Leistung abgespeichert
werden konnen. Sie stehen in den Leistungstabellen der Bearbeitungsobjekte LE SB und LE PB zur
Verfligung. Hierzu muss in der Leistungstabelle die Spalte ,Zusatztext” eingeblendet sein. Ist ein
Zusatztext vorhanden, erscheint in der Spalte der Buchstabe ,J“. ,N“ weist auf keinen Zusatztext hin.
Durch Doppelklicken in der entsprechenden Zeile in das Zusatzfeld 6ffnet sich eine weitere Maske,
Uber die ein oder mehrere Zusatztexte neu verfasst, gedndert und ausgewahlt werden kénnen.

Ny fusatztexte
M atrikelnummer |551 03255 Prifungsnummer Igum]

At LfdMr | Test Spran =
b | fnetkennung 1 Ruhr-Uriversitat Bochum ]

Andemn

Loschen

e

Ok I Abbrechen Hilfe |

Abbildung 36: Zusatztexte

Durch Anklicken der Schaltfliche <<Neu>> (Abb. 36) 6ffnet sich eine neue Maske (Abb. 37), in der
Zusatztexte erfasst werden koénnen. Dort kann die Art des Textes (Anerkennung, Praktikum,
Zusatzprifung, Sonstiges usw.) ausgewdhlt werden. In dem weillen Feld wird der entsprechende
Zusatztext verfasst.
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Abbildung 37: Zusatztext, Neuanlage

W Zusatztext, Anderur - |I:I|£I
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Ruhr-Universitat Bochum ﬂ

=
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Abbildung 38: Zusatztext, Anderung

Soll ein bereits erfasster Zusatztext gedndert werden, markieren Sie den zu dndernden Zusatztext
und klicken die Schaltfliche <<Andern>> an. Es 6ffnet sich eine weitere Maske (Abb. 38), in der Sie
ihre Anderungen vornehmen kénnen.

Es kdnnen fir eine Leistung mehrere — auch unterschiedliche - Texte erfasst werden.

Wichtige Eingaben bei Zusatztexten:

Laufende Nummer:

Jeder Zusatztext zu einer Leistung hat eine laufende Nummer. Die laufende Nummer muss manuell
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vergeben werden. Zusatztexte der gleichen Art missen unterschiedliche Nummern haben,
unterschiedliche Zusatztexte kdnnen gleiche Nummern haben. Uber die laufende Nummer kann z.B.
die Reihenfolge der Ausgabe von gleichartigen Zusatztexten in Bescheiden etc. gesteuert werden.

Eingabetext
Pro Zusatztext werden maximall 255 Zeichen gespeichert. Werden mehr bendétigt, so kann ein

weiterer Zusatztext der gleichen Art mit fortlaufender Nummer erfasst werden.

Verarbeitung
Beendigung der Eingabe erfolgt durch <<Ldschen>>, <<Abbrechen>> oder <<OK>>. Die endgiiltige

Speicherung der Einfiigungen oder Anderungen erfolgt nur, wenn die 1. Maske (Abb. 36) ebenfalls
durch den Button <<OK>> beendet wird.

Kennzeichnung der Leistung

Das Vorhandensein eines Zusatztextes wird durch den Hinweis "Zusatztext vorhanden" in der letzten
Zeile der Maske LE SB oder LE PB angezeigt, wenn der Cursor auf der entsprechenden Leistung
positioniert ist.

8.2  Zusatztext fiir eine bestimmte Priifung und fiir mehrere Studenten (nur LE PB)

Achtung !
Zusatztexte sind in LE PB nur bei Neuerfassung einer Leistung moglich !

Es kann fiir alle in der Leistungstabelle neu zu erfassenden Leistungen der gleiche Zusatztext durch
einmalige Eingabe im Kopf der Maske erfasst werden.

Nach dem Offnen des LE PB erscheint auf der Maske bei den Angaben zur Leistungsbearbeitung eine
"Check-Box" mit der Information: ,Zusatztext Glbernehmen” (Abb. 39). Wird diese angekreuzt, 6ffnet
sich die Maske zur Erfassung von Zusatztexten (Abb. 40). Klicken Sie den Button ,Neu“, 6ffnet sich
ein Fenster wie in der Abb. 41. Erfassen Sie einen Zusatztext wie im Kapitel 8.1 erlautert wurde und

o

speichern Sie ihn. Es erscheint in der Spalte ,Zusatztext” der Buchstabe ,J“. Erfassen Sie den
nachsten Datensatz in der Bearbeitungstabelle LE PB, so wird bei diesem neu erfassten Datensatz
automatisch der Zusatztext erstellt (Abb. 40). Soll der Zusatztext nicht mit abgespeichert werden,

muss durch erneutes Anklicken der "Check-Box" das Hakchen entfernt werden.
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A LE PB-B.A. miindliche Priifung - _ | Dlil
Prufungsauswahl I Priifungs-Selektion | Auftragsnurnmmer

Studiengang | Bachelor [2-Facher) ¥| |Geschichte =l =l x| v =] |2000 ~]
PF FP M BEO1
[M]Motenvergabe der 2-Fach Bonus 6 Malus 6 empf.5em: b

Priifung I!]I]]I] LI I ;II Offnen |

— Steuerung Leistungshearbeitung Feldsetzung / P¥G-Yerarbeitung
Z tztext i
Bearbeitungsart INacherfassung = ¥ iiIle:?nZl?I:en Priifer: I =] I = E\iul'ali]?

Prifungsperiods WS 200772008 01 % |DRG-5atz-Auswah | Datum: | =] | Dumhli..ihrenl

Leistungsbearbeitung 3 Fille ACHTUMG: Anderungen werden sofort nach Yerlassen der Zeile gespeichert!

2us, Auswahl ) =1 B.A_ miindliche Priifung

Mtknr Name Priifungstext Yer- Status|| Zusatz- | Note Priifername Priifungs- | Semeste
zuch text datum

55102091 ||Student33. Test B.A. miindliche 1 AN J Benz 01.05.20( | 20072

55103255 || Test25, QS B.A_. mundliche 1 BE J 200 Koch 20.12.200| 20072

55103917 || Test34, QS B.A_. mundliche 1 BE J 270 Koch 20.12.200| 20072

Abbildung 39: Zusatztext iibernehmen

Ny fusatztexte

M atrikelnummer ||] Priifungznummer ||]

At Lfdrr | Text Spra &

Andern

Loschen

I |

0Ok I Abbrechen Hilfe |

Abbildung 40: Zusatztexte

8.3 Zusatztext Beisitzer

Bei den mindlichen Priifungen ist immer ein Beisitzer bzw. Protokollant vorhanden. Der Beisitzer
wird in dem Bearbeitungsobjekt Zusatztext eingetragen. Daflir 6ffnen Sie, wie im Kapitel 8.1 erldutert
wurde, die Maske zur Erfassung des Zusatztextes. Wahlen Sie Art des Textes: Beisitzer aus und in das
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weille Feld tragen Sie die erforderlichen Angaben (Titel, Vorname und Nachname) zu dem Beisitzer
ein (Abb. 41). Speichern Sie die Neueingabe indem Sie auf OK klicken. Schlieen Sie auch das Fenster
mit dem Zusatztext durch Anklicken auf OK (Abb. 42).

M 7usatztext, Heuanlage - ||:I|i|

At des Textes: IBeisitzer ;I
laufende Hummer: |1_ Sprache: I[) vI
Max Testheizitzer ;I

=
Loschen | oKk | Abbuch | Hilke |

Abbildung 41: Zusatztext Beisitzer Neuanlage

N /usatztexte
M atrikelnummer |551 03255 Prifungsnummer Igm 0

At Lfdrr | Test Sprai &

P | Beisitzer 1 Max Testbeizitzer D

Andern

Loschen

alily-

Ok Abbrechen Hilfe |

Abbildung 42: Zusatztext Beisitzer

Der Zusatztext Beisitzer kann in LE SB in der Spalte Pzutxt (oder Spalte Beisitzer — nachdem die Spalte
unbenannt wurde) angezeigt werden (Abb. 43).
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LE SB- 55103255; Test25, 0S - — ||:||£I
—Angaben zur Person = —
MtkN 5R103255 Offnen Student Prifungspeniode |55 2008 m -
Machname |T€st25 Suchen Student Semester Student |SS 2008
Vornane a5 nachster Student AbzchluzzBachelor [2-Facher)
geboren  11.11.1984in Bochum ¥orherigen Student 15w | T )
STG-VYerlauf zpeichemn
Stg | FSer| Statu:| PO | Yer | VD | Datum HD | HIl ~
— Steuerung Leiztungsbearbeitung A |4 [
. 068 |4 R .
Bearbel- Macherfaszumn hd ;
tungzart I 9 —I 01a |3 R :
Yerarbeiten Feldzetzung | 988 § E : i
<71 »
Leistungsbearbeitung 12 Fille ACHTUNG: Anderungen werden sofort nach Yerlazsen der Zeile gespeichert!
PrigNr Priifungstext Hote Status | Bonus | ¥er- | Semest | Ter- min | Priifer | pruef | Pzutxt Zusatz- | Priify + |
sucl text
2000 Einfiihiung 200 BE g 1 20081 m i
3000 ethode 130 BE G 1 20072 | i
4000 Epoche 100 BE G 1 20081 n i
R000 Topographie 130 BE g 1 20081 )] i
E000 Gattung 300 BE g 1 20081 m i
000 Exkurzionmodul 100 BE G 1 20081 n i
p [ 3010 B.A. mundliche 200 BE [ 1 20031 1] M ax Testheisitzer i
a040 Fach-Kreditpu PY 42 1 20081 (01 H
10000 i ahipflichtradu 200 BE g 1 20081 m i -
4 I I »
Zuzatztext yorhanden Init |

Abbildung 43: Zusatztext Beisitzer in LE SB

8.4 Praxis - Erfassung von Zusatztexten

Ubung 1:

Verbuchen Sie die Prifungsleistung ,,B.A. Priifung miindlich“ mit der Note 200 und erfassen Sie zwei
Zusatztexte mit folgendem Inhalt:

a) externe Priifung an der Hochschule
b) Priifungsthemen: Sprachpraxis, Literaturgeschichte

Ubung 2:
Tragen Sie bei der miindlichen Priifung einen Beisitzer ein und lassen Sie sich ihn in LE SB anzeigen.

9 Wiedervorlage

9.1 Sinn von Wiedervorlagen

Wiedervorlagen konnen die kleinen Klebezettel an |hrem Monitor oder aber Teile lhres
Terminkalenders ersetzen. Sie kénnen sich oder eine Kollegin / einen Kollegen zu einem bestimmten
Termin an eine Aufgabe erinnern. Wiedervorlagen werden studentenbezogen angelegt.

9.2 Bearbeiten von Wiedervorlagen

Wenn Sie Wiedervorlagen zu einer Person anschauen, anlegen oder dandern wollen, missen Sie
zunachst diese Person Uber LE SB 6ffnen.
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Erstellen der Wi il

Betrifft: Test2h, QS
Mtknr: 55103255
Angelegtam 28032008

~Angaben zu Bearbeiter

Angelegtwaon |testdqu J
Werfiigt an [testdxwg |

—Zeitangaben
Daturm derWiedersarlage

—

~Allgemeine Angaben

Kennzeichen |nurmﬂle Yerarbeitung j

At j

Systemmodul  |POS j

Text |
=l

oK MNachste Abbrechen |

Abbildung 44: Erstellen der Wiedervorlage

Uber "Funktionen" und dann "Wiedervorlagen" oder aber mit der Taste F5 erreichen Sie ein Fenster
(Abb. 44), in dem die Wiedervorlagen erstellt werden kénnen. Die Felder "angelegt von" und "verfligt
an" sind mit Ihrem Login vorbelegt, ,angelegt am“ mit dem Tagesdatum. Sie konnen die
Wiedervorlagen fiir sich selber oder fiir andere Mitarbeiter bzw. Benutzergruppen anlegen. Mochten
Sie die Wiedervorlage an eine Kollegin verfligen, so wahlen Sie die entsprechende Person oder
Personen aus der Box aus.

Uber das Feld "Datum der Wiedervorlage" bestimmen Sie, an welchem Tag POS an diese Aufgabe
erinnern soll. Sie kdnnen das Datum von Hand eingeben oder aber {iber die Kalenderfunktion (Button
mit 3 Punkten) auswahlen. Das Datum muss immer in der Zukunft liegen. Da Wiedervorlagen
uhrzeitunabhangig sind, ist es nicht moglich, morgens eine Wiedervorlage fiir den Nachmittag
anzulegen.

Das Kennzeichen der Wiedervorlage ist mit "normale Verarbeitung” vorbesetzt. Dies bedeutet, dass
eine Standardwiedervorlage erzeugt werden soll. Sie kdnnen auch ein anderes Kennzeichen aus der
Liste auswahlen (z.B. Fristeniberpriifung, nur Hinweis in LE SB).

Die Art der Wiedervorlage muss ebenfalls bestimmt werden.

Das Systemmodul ist mit POS vorbesetzt. Soll eine Wiedervorlage fiir SOS oder ZUL erstellt werden,
so kdnnen Sie hier entsprechend auswahlen.

Sie kénnen auch einen Text vergeben. Fir die Eingabe eines sprechenden Textes stehen lhnen 255
Zeichen zur Verfligung.

Wenn Sie nun <<OK>> driicken, ist die Wiedervorlage gespeichert.
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Erstellen der Wiede il

Betrifft: Test2bh, QS5
Mtknr: 55103255

Angelegtwaon
“erligt an

~Angaben zu Bearbeiter

Angelegtam 235032008

|tE stdxwq J
|tE stdxwq j

—Zeitangaben

Daturm derWiedersorlage

[31.03.2008 . |

~Allgemeine Angaben

Kennzeichen |nurmﬂle Yerarbeitung j

Art Arbeitsabgabe-Kontrolle j

oystemmodul  |POS j

Text |Kontrolle der Yoraussetzung ;|
0K MNachste Abbrechen

Abbildung 45: Angaben bei Erstellen der Wiedervorlage

Bei Personen, fiir die bereits Wiedervorlagen vorliegen, erscheint ein rotes dickes "W" hinter der
Matrikelnummer im LE SB (Abb. 48). Durch Anklicken dieses W (auch Uber F5 oder {iber Funktionen)
konnen Sie sich bestehende Wiedervorlagen anzeigen lassen. Es 6ffnet sich dann ein neues Fenster,
in dem Sie bestehende Wiedervorlagen dndern oder neue erfassen kénnen. Markieren Sie die
gewlinschte Wiedervorlage und klicken den Button <<Bearbeiten>> bzw. <<Léschen>>, um die
Wiedervorlage zu dndern bzw. um zu I6schen. Uber den Butten <<Drucken>> kénnen Sie die

angezeigte Wiedervorlage auch ausdrucken.

41



Wiedervorlagen ﬁl

~WVIl -Satze —

‘Wiedersorlagenliste

hdatr e [ At Text DCraturn Angeleqt arr Loschen
b (55103255 [Arbeitsabgak|Kontrolle derVoraussetzung [31.03.2008 | te sty 28.03.201

Erstellen

Bearbeiten

Drucken

—Person

Offnen

P ﬂ Anzahl: 1

0K Abbrechen Hilfe |

Abbildung 46: Wiedervorlagen

Mochten Sie eine neue Wiedervorlage anlegen, so driicken Sie auf den Button <<Erstellen>>. Es
offnet sich das Fenster wie in der Abb. 44 dargestellt.

9.3 Hinweise in LE SB Uiber die Wiedervorlage

Wenn Sie bestimmte Hinweise (freier Text) zu einer Person in LE SB angezeigt bekommen mochten,
konnen Sie dies auch (iber die Wiedervorlage erreichen. Sie gehen genauso vor wie im Kapitel 8.2
beschrieben, wahlen jedoch als Kennzeichen der Wiedervorlage das "nur Hinweis in LE SB" und
tragen im Text den gewinschten Hinweis ein (Abb. 47). Ein Hinweis kann zwar an ein bestimmtes
Erinnerungsdatum geknipft werden, muss aber nicht. Wenn Sie eine Person in LE SB 6ffnen, fiir die
ein solcher Hinweis existiert, so wird lhnen dieser auf der Maske (fast mittig) in rot angezeigt (Abb.
48).
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Bearbeiten der Wiedervo

Betrifft: Test2h, QS5
Mtknr: 55103255

Geandertam 31.03.2008

X|

—Angaben zu Bearbeiter

Angelegtvan Itestdqu

_

Yerfiigt an |testdxwg

[

—Zeitangaben
Daturmn der'Wiedersarlage

—

~Allgemeine Angaben

kKennzeichen

Inur Hinweis in LESB

Art

oystemmodul  |POS

[

Leistungsnachweis fehlt

Lle

Text |Student ist gehorlos

&

<

DK Nachste

Abbrechen |

Abbildung 47: Wiedervorlage: nur Hinweis in LE SB

% LE SB- 55103255; Test25, OS -

-3l x|

—Angabhen zur Person

Mtk 55103255 ﬂl Offnen Student Prifungsperiode I‘-'-"S 200772008 01 %
I
Machname | 1est25 Suchen Student Semester Student |ws 2007/2008
AT as nachster, Student Abzchluzs:Bachelor [2-F acher)
geboren  11.11.1984in Bochum comenger Jucent 15t | Y \
STG-Yerlaul speichern
- - Stg | FSenm| Statu: | PO | Yer!| ¥D | Datum HD | HI ~
— Steuerung Leistungsbearbeitung HinweisML] 1_:: ENE n BE
Bearbei- Macherfassung fur aller F LI Student ist gehorlos
tungsart mA |2 i
Yerarbeiten Feldzetzung | 958 2 E‘ i
4| »

Leistungsbearbeitung 33 Falle ACHTUMNG: Anderungen werden sofort nach Yerlaszen der Zeile gespeichert!

PrigMr Prigtext kurz Hote Bonus Status | Semester | Ter- | Abschl| Fach KzFz| PO &

min e
p | 9000 Anker-OF 40 P 20072 o a1 H 0

2000 Eiruia 200 10 EE 20071 o a1 01, H 2004

3000 b atdia 130 10 BE 20071 o a1 14, H 2004

4000 Epodia 200 10 EE 20071 o a1 01, H 2004

5000 Topdi’ 300 10 BE 20071 o a1 14, H 2004

£000 Gatdls 300 15 EE 20071 o a1 01, H 2004

7000 E s 300 10 BE 20071 o a1 14, H 2004

9000 Bachelor 240 75 BE 20072 01 81 01A H 2004

3010 B.A. miindl 300 5 EE 20071 o a1 014, H 2004 :v!
L] | | 3

Init

|

Abbildung 48: Wiedervorlage in LE SB
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9.4 Hinweise auf existierende Wiedervorlagen beim Start von POS

Bei jedem Start von POS schaut das Programm nach, ob fiir das entsprechende Login Wiedervorlagen
bis zum Tagesdatum einschlieRRlich vorliegen und gibt ggf. eine entsprechende Meldung aus.

Hinmweis zu Wiedervorlagen EI

Angemeldeter Bearbeiter{in) testdxwq

Es liegt 1 Wiedervorlage fur Sie vor.

Bearbeiten Weiter

Abbildung 49: Hinweis zu Wiedervorlagen

Wenn Sie hier nun auf <<Weiter>> klicken (Abb. 49), passiert nichts und sie sehen lhre gewohnte
POS-Oberflache (Abb. 3). Driicken Sie jedoch auf <<Bearbeiten>>, so werden lhnen nun alle
Wiedervorlagen angezeigt, die bis einschlieRlich zu diesem Datum existieren (Abb. 50).

Wiedervorlagen il
Wiedensaragenliste ~WyL-Satze —
batr e | At Text Craturm Angelegtwon | am Laoschen
B SE103255 | Arbe ak|Kontrolle deror: c C 7 5 Erstellen

Bearbeiten
Drucken
—Person
Offnen
1 ¢| Anzahl: 1
0K Abbrechen Hilte |

Abbildung 50: Anzeigen der Wiedervorlage

Durch Anklicken einer bestimmten Wiedervorlage (Abb. 50) und Klicken auf <<Person o6ffnen>>
koénnen Sie direkt zu der betroffenen Person in LE SB wechseln.

9.5 Wiedervorlagengruppen

In POS besteht die Moglichkeit, dass man als Nutzer nicht nur auf eigene sondern auch auf
Wiedervorlagen anderer Nutzer Zugriff hat. Dafliir werden mehrere Nutzer, z.B. alle Mitarbeiter eines
Prifungsamtes, zu einer Gruppe zusammengefasst. Bei jedem Start von POS schaut das Programm
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nach, ob sowohl fir das entsprechende Login als auch fir die Gruppe, zu der der Nutzer zugefiigt
wurde, Wiedervorlagen bis zum Tagesdatum einschlieflich vorliegen und gibt ggf. eine
entsprechende Meldung aus (Abb. 51).

Hinweis zu Wiedervorlagen il

Angemeldeter Bearbeiter{in) testdxws
Bearbeiter(in) befindet sich in der Gruppe F4

Es liegen 3 Wiedervorlagen fur Sie vor.
Fir die Gruppe liegen insgesamt 4 Wiedervorlage({n) vor.

YWeiter

Abbildung 51: Hinweis zu Wiedervorlagen und Wiedervorlagengruppen

Wenn Sie hier nun auf <<Weiter>> klicken (Abb. 51), passiert nichts und sie sehen lhre gewohnte
POS-Oberflache (Abb. 3). Driicken Sie jedoch auf <<Bearbeiten>>, so werden lhnen sowohl lhre
Wiedervorlagen als auch die Wiedervorlagen der Nutzer ihrer Gruppe angezeigt, die bis einschlieBlich
zu diesem Datum existieren (Abb. 52).

Wiedervorlagen _ | D'il
“Wiedervorlagenliste FWvil-Satze
batr e [ Datum At Text |Kennzeichen |am Angelegtvon | Yerligt an Loschen

B ERET01622 [08.10.2006 | Arbeits| Abgah | normale Yera| 08,1 0.2006] testdxws testchons Erstellen
55101622 | 08.10.2008| Leistur | Spract | normale Yera|08.10.2008] testdxws testchans P ="
55102034 |05.10.2008 | Leistur | LN-Kaor |normale Yera| 08.10.2008) testdxZs testdx?s Bearbeiten
RR102E51 |08.10.2008 | Leistur|varaus |normale Yera| 08.10. 20058 testdxaws testdows

Drucken
~Person
Offnen
4 v| Anzahl: 4
0Ok Abbrechen Hilfe |

Abbildung 52: Anzeigen aller Wiedervorlagen

9.6 Suchen von Wiedervorlagen

Sie haben jederzeit die Moglichkeit, nach existierenden Wiedervorlagen zu suchen. Hierzu 6ffnen Sie
das Bearbeitungsobjekt "Wiedervorlagen Suchen" (Abb. 53).
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Wiedervorlagen Suchen il

— Suchkriterien

Angelegtwon |testdqu j
Yerdligt an |testdqu J
Diaturn derWiedewurIagelﬂ .03.2008 _I
=ystemmodul IPDS j
k.ennzeichen I j
b | -]

Sie difen nur eigene Wiedervorlagen bearbeiten

Suchen Abbrechen | Hilfe |

Abbildung 53: Wiedervorlagen Suchen

Sie koénnen nun verschiedene Eintragungen machen, um die Menge der gewinschten
Wiedervorlagen einzuschranken. Wenn alle Suchkriterien eingetragen sind, driicken Sie einfach den
Button <<Suchen>> und erhalten dann die gewiinschten Wiedervorlagen (Abb. 54).

Wiedervorlagen il
YWiedervorlagenliste -WVLl-Satze —
batr e | A Text Datum Angelegtwon a Loschen
B | 55103255 |Arbeitsabgak| Kontrolle derVoraussetzung 31.03.2008 | testdxwg p Erstellen

Bearbeiten
Drucken
—Person
Offnen
1 ¢| Anzahl: 1
0K Abbrechen Hilfe |

Abbildung 54: Gesuchte Wiedervorlagen

Zur Verdeutlichung der Suchfunktion von Wiedervorlagen sind hier ein paar Beispiele eingefiigt.

Sie haben in der nachsten Woche Urlaub und wollen noch schauen, welche Wiedervorlagen in der
Zeit fur Sie fallig werden, um diese nun entweder abzuarbeiten oder an Ihre Vertretung umzuleiten.
Sie 6ffnen das Bearbeitungsobjekt , Wiedervorlage suchen” (Abb. 53) und tragen bei "verfligt an" lhr
Login ein und bei "Datum der Wiedervorlage" das Datum lhres letzten Urlaubstages.

Sie kénnten ebenfalls nur nach bestimmten Wiedervorlagearten suchen. Wenn Sie alle Studierenden
anschreiben moéchten, die in zwei Wochen die schriftliche Arbeit abgeben miissen, so tragen Sie das
entsprechende Datum ein und bei "Art" den Wert "DA = Arbeitsabgabe-Kontrolle" (Abb. 55).
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Wiedervor lag il

—Suchkriterien

Angelegtwan |testdqu j
“erflgh an |testdqu J
Diatum derWiedewurlageh 4042008 . |
Systermmodul IPDS j
kennzeichen I j
Art |Eit5&hgﬂhE—KuntruIIE j
aie diirfen nur eigene Wiedersarlagen bearbeiten
Suchen Abbrechen | Hilfe |

Abbildung 55: Beispiel einer Wiedervorlage

Sollte eine Kollegin fir langere Zeit erkrankt sein, so sollte hier Uberpriift werden, ob wichtige
Arbeiten fiir Sie fallig werden. Hierzu tragen Sie das letzte Datum der Krankmeldung ein und bei
“"verfligt an" das Login der kranken Kollegin.

Sind Sie mit |hrem Login in einer Gruppe erfasst, so werden bei der Suche sowohl lhre
Wiedervorlagen als Wiedervorlagen der Anwender lhrer Gruppe angezeigt.

9.7 Wiedervorlage und schriftliche Arbeit

Beim Abspeichern eines Satzes fur eine schriftliche Arbeit (Kapitel 4.3) werden automatisch
Wiedervorlagen erzeugt, wenn das voraussichtliche Abgabedatum oder das voraussichtliche
Benotungsdatum in der Zukunft liegt und weder die Gesamtnote verbucht wurde, noch das
tatsachliche Abgabedatum bzw. Benotungsdatum bereits eingetragen ist. Haben Sie bei der
schriftlichen Arbeit das voraussichtliche Benotungsdatum eingefiigt, so bekommen Sie eine
Wiedervorlage mit der Art: Notenabgabe-Kontrolle. An dem voraussichtlichen Abgabedatum wird
eine Wiedervorlagen mit der Art: Arbeitsabgabe-Kontrolle erzeugt (Abb. 56).
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Wiedervorlagen ﬁl
Wiedervoragenliste Wvil-Satze —
bdatr Mr | At Text Diatum Loschen

B [65103256 | Arbeitsabgabe-Kontrolle | Kontrolle der Woraussetzung 31.03.2008 Erstellen
56103285 | Arbeitsabgabe-Kaontralle Uberpr'u'fen: Liegt die BA-Arbetwar |01.04.2008 —
55103285 |Maotenabgabe-Fontrolle | Uberprifen: Wurde die BaA-Arbeit 05.06.2008 Bearbeiten

Drucken
—Person
Offnen
4 ¢ Anzahl: 3
0K Abbrechen Hilte |

Abbildung 56: Wiedervorlage bei der schriftlichen Arbeit

9.8 Praxis — Wiedervorlage
Ubungi:
Erfassen Sie eine Wiedervorlage mit Art und Kennzeichen fir eine Leistung eines Studenten.

Ubung 2:
In LE SB soll bei dem Studenten der Hinweis: ,,Student ist beurlaubt” erscheinen.

Ubung 3:
Suchen Sie die Wiedervorlage aus der Ubung 1.

Ubung 4:
Sie suchen nach bestimmten Vorlagen. Sie mochten alle Studierenden anschreiben, die in zwei
Wochen die schriftliche Arbeit abgeben missen.

10 Bearbeitungsobjekt Suche
10.1 Das Startfenster — Aufbau und Schaltflichen

Mit der Funktion Suchen steht Ihnen ein Werkzeug fiir folgende Aufgaben zur Verfligung:
- Studierende anhand unvollstandiger Angaben aufrufen

- Gruppen aufrufen (z. B. alle Studenten der Germanistik im 6. Fachsemester)

- Erstellung von Listen und Statistiken zum Druck oder Export.

Das Suchen-Fenster hat drei verschiedene Karteikarten (Registerkarten), die jeweils fir eine Tabelle
in der Datenbank stehen. Folgende Registerkarten sind vorhanden:

SOS - Studentendaten

STG — Studiengangsdaten

LAB — Leistungsdaten

In den folgenden Kapiteln werden die genannten Registerkarten kurz erlautert.
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Abbildung 57: Bearbeitungsobjekt Suchen

Auf dem Suchen-Fenster bei jeder Registerkarte finden Sie diversen Schaltflaichen und
Verknlpfungsoperatoren (siehe Kapitel 10.1.4). Mit den Schaltflaichen kédnnen Sie Ihre Suchabfrage
anzeigen, l6schen, abbrechen usw. Sie kdnnen ihre Suchabfrage nur auf einer oder auf mehreren
Registerkarten definieren.

INFO
Vor jedem neuen Suchen klicken Sie die Schaltflache ,Suchkriterien I6schen®, um sicher zu gehen,
dass auf einer anderen Karteikarte keine Eintrage mehr sind.

Das Ergebnis lhrer Suchabfrage wird in einem neuen Fenster (Abb. 58) angezeigt. Auch hier stehen
Ihnen diverse Schaltflachen zur Verfligung.
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Abbildung 58: Ergebnis der Suchabfrage

Mit der Schaltflache ,,Exportieren” konnen Sie die Ergebnisliste exportieren. Der Export ist moglich in
eine Textdatei (*.txt), die Sie fiir einen Serienbrief als Datenquelle nutzen kénnen. Sie kbnnen lhre
Ergebnisliste auch in eine Datenbanktabelle exportieren und sie als Grundlage fiir einen Access-
Bericht nutzen (um Bescheinigungen o0.4. zu erstellen). lhre ausgegebene Liste konnen Sie
ausdrucken (Schaltflache ,Drucken”). Sie kdnnen auch alle Studierenden der Ergebnisliste auf einmal
per E-Mail anschreiben.

In den Karteikarten STG und LAB kénnen Sie mit der , not exist“-Klausel nach Féllen suchen, die ein
bestimmtes Kriterium nicht erfiillen. Sie gehen zunachst vom positiven Fall aus. Das heift, Sie tragen
alle Kriterien so ein, als wenn das gesuchte Kriterium vorhanden ware. Dann setzen Sie ein Hackchen
bei ,,not exist” und starten die Suche.

10.1.1 Karteikarte SOS

Die Karteikarte SOS enthalt die Studentenstammdaten, wie den Namen, Vornamen, Geburtsdatum,
etc. In dem Feld ,,Studentenstatus” steht der letzte aktuelle Status des Studenten an der Hochschule.
In VSPL-HISPOS gibt es folgende Status-Auspragungen:

»E“ - Ersteinschreiber: hat sich zum ersten Mal an einer deutschen Hochschule eingeschrieben

»N“ - Neueinschreiber: hat sich zum ersten Mal an lhrer Hochschule eingeschrieben, war aber schon
an einer anderen deutschen Hochschule immatrikuliert

»R“ - Riickmelder: hat sich ordentlich zuriickgemeldet

,,B* - Beurlaubte: ist zur Zeit beurlaubent, wegen Krankheit, Auslandsstudium o.a.

2X“ — Exmatrikuliert: Der Student ist exmatrikuliert

In der Tabelle "SOS" befindet sich pro Studentin/pro Student genau ein Datensatz. Der eindeutige
Zugriff erfolgt Gber die Matrikelnummer. Geben Sie die Matrikelnummer des Studenten an (ohne die
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Ziffern 108 und nachfolgende Nullen) und klicken auf <<Anzeigen>>, so erhalten Sie alle zu dem
Studenten gespeicherte Daten.

Sie kénnen auch eine Gruppe von Studenten aufrufen. Nach den vorgegebenen Feldern in der
Tabelle SOS (eine oder mehrere Angaben) kénnen Sie ihre Suche entsprechend selbst definieren.

10.1.2 Karteikarte STG

Die Karteikarte STG enthélt die Studiengangdaten. In dieser Tabelle befinden sich pro Studentin/pro
Student so viele Satze, wie Semester an dieser Hochschule und Facher pro Semester studiert werden.
Sie kénnen hier eine oder mehrere Angaben in der Tabelle ,STG” auswahlen, nach denen Sie suchen
wollen.

10.1.3 Karteikarte LAB

Die Karteikarte LAB enthilt alle Leistungen, die die Studentin/der Student an der Hochschule
erbracht hat.

Auf den Karteikarten konnen Sie neue Felder hinzufligen oder 16schen. Dazu positionieren Sie den
Cursor auf der Karteikarte, die Sie erweitern mochten. Sie klicken mit der rechten Maustaste in den
weiRen Bereich der Karteikarte und es wird Ilhnen ein Kontextmeni angezeigt. Sie haben die Wahl
zwischen <<Feld hinzufiigen, Feld 16schen, Uberschrift andern>>.

10.1.4 Verkniipfungsoperatoren

Die Verkniipfungsoperatoren sind das Werkzeug, um eine Abfrage auf die gesuchten Begriffe zu
machen. Sie bestimmen die Art und Weise, wie Sie etwas Gesuchtes abfragen. Dazu tragen Sie rechts
von einem Feld im weilRen Bereich den Suchoperator und das gewiinschte Kriterium ein und starten
Uber die Schaltfliche <<Anzeigen>> |lhre Abfrage. Die Auswahl der Operatoren erfolgt entweder
durch Anklicken oder Tastatureingabe.

Tabelle 1: Verkniipfungsoperatoren

Verkniipfung Beispiel

| oder Studenten mit der Matrikelnummer <<Matrikelnummer 1004 | 1005>>

> grofler als Matrikelnummer soll groRer als der Suchbegriff sein <<Matrikelnummer >>
1500>>

= gleich Das Ergebnis entspricht genau dem Suchkriterium <<Matrikelnummer = 1004>>

Student mit der Matrikelnummer 1004 (Anmerkung: Das Gleichheitszeichen kann
auch weggelassen werden, da es der "Standardoperator" ist)

>= groRer Das Ergebnis ist gleich oder groRer dem Suchkriterium <<Matrikelnummer >=
gleich 1004>>
Alle Studierenden mit der Matrikelnummer 1004 und hoher

<> ungleich Das Ergebnis soll ungleich dem Suchkriterium sein <<Matrikelnummer<>1004>>
Alle Studierenden, die nicht die 1004 als Matrikelnummer haben
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von ... bis

Das Ergebnis im Bereich von ... bis <<Matrikelnummer 1000:1010>> Alle
Studierenden mit einer Matrikelnummer von 1000 bis 1010 (einschlieRlich)

< kleiner als Alle Matrikelnummern, die kleiner sind als das Suchkriterium <<Matrikelnummer
<1020>>
* Platzhalter Wenn die genaue Schreibweise nicht bekannt ist, kdnnen Sie dieses Zeichen als
fir beliebig | "Joker" fur beliebig viele Zeichen einsetzen <<Nachname = Wi*>> Als Treffer
viele bekommen Sie alle Studierenden, deren Nachname mit Wi beginnt, also Wien,
Zeichen Wiensche, Winter etc.
<= kleiner Das Ergebnis ist gleich oder kleiner dem Suchkriterium <<Matrikelnummer
gleich <=1010>>
Alle Studierenden mit der Matrikelnummer 1010 und kleiner
? Platzhalter | Wenn die genaue Schreibweise nicht bekannt ist, konnen Sie dieses Zeichen als
far genau 1 | Joker fiir genau ein Zeichen einsetzen <<?ien>>>
Zeichen Als Treffer konnte sowohl "Wien" als auch "Fien" herauskommen, je nachdem
welche Daten vorhanden sind.
NULL | is null Wenn Sie ein Feld suchen, das nicht gefillt ist, d.h. in dem keine Daten

eingetragen sind (z.B. bei Gebihren von SOS, wenn Sie wissen mochten, ob ein
Student noch nicht bezahlt hat <<sos.gebnsoll = NULL>>). Hatte er bezahlt, ware
dieses Feld gefiillt.

Die sogenannten Wildcards (Platzhalter ?, Joker *) kdonnen auch miteinander innerhalb eines

Suchbegriffes kombiniert werden.

Das Verknilipfungsprinzip bedeutet, dass alle Suchbegriffe, die eingetragen sind und somit das

Suchergebnis eingrenzen, erfillt sein missen. Man kann sich die Suchbegriffe wie einen Filter

vorstellen: nur die Datensatze, auf die der Filter passt, werden angezeigt. Zu beachten ist dabei, dass

alle Merkmale untereinander und auch auf verschiedenen Karteikarten gleichzeitig die Suche

einschranken! Das heiRt, alle Eintrdge auf allen Karteikarten werden in die Suchabfrage mit

einbezogen!!!

10.2 Praxis — Suchen mit Kriterien

Ubung 1:
Suchen Sie alle Studierenden, die sich im Wintersemester 2001 exmatrikuliert haben.

Ubung 2:
Suchen Sie alle Studierenden, die das Abschlussziel 2-Fach Bachelor haben, das Fach Germanistik

studieren und im 5. Fachsemester sind.

Ubung 3:
Suchen Sie alle eingeschriebenen Studierenden, die bereits die mindliche Priifung in ihrem Fach

bestanden haben.
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Ubung 4:
Suchen Sie alle Studierende, die die mindliche Prifung mit Abschluss 2-Fach Bachelor nicht
bestanden haben.
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