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Agenda

1. Begriuf3ung

2. Einfdhrung der Doppik

3. Inventarisierung

4. Information und Kommunikation
5. Fragen und Anregungen
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Rechtliche Rahmenbedingungen

1.1 Hochschulgesetz vom 31. Oktober 2006

1.2 Gesetz Uber weltere dienstrechtliche und sonstige
Regelungen im Hochschulbereich vom 31. Oktober
2006

1.3 Verordnung uber die Wirtschaftsfihrung der
Hochschulen des Landes NRW vom 11. Juni 2007

1.4 Handelsgesetzbuch (HGB)

=> Rektoratsbeschluss vom 17. Dezember 2007
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EinfGhrung der Doppik

Basis fur die EinfiUhrung der Doppik (doppelte Buchfiuhrung
In Konten) ist die Erdffnungsbilanz zum 01.01.2011

Abbildung des gesamten Vermogens und aller Schulden bzw.
Verpflichtungen

Erstmalige und einmalige Erhebung von Daten und Sach-
verhalten losgel6st von der bisherigen rein fiskalen Be-

trachtung

=>|nventarisierung
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Grundsatze einer ordnungsmaldigen Inventur

Grundsatz der Vollstandigkeit

Grundsatz der Richtigkeit und Willktrfreiheit
Grundsatz der Einzelerfassung und Einzelbewertung
Grundsatz der Nachprufbarkeit

Grundsatz der Klarheit

Grundsatz der Wirtschaftlichkeit und Wesentlichkeit
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Inventarisierung

Agenda

1. Buchinventur

2. Erstbestandsaufnahme des korperlichen
beweglichen Anlagevermaogens
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Inventarisierung - Buchinventur

1. Phase: Buchinventur — Erhebungsbogen
a) ,grober“ Uberblick Uber ,sonstige Bilanzpositionen®
b) Vorbereitung der detaillierten, stichtagsbezogene Abfrage

c) Feststellung verwaltungsinterner Unterstitzungsleistungen
September bis Oktober 2009

2. Phase: Buchinventur — Buchungsbelege ausflllen (Stichtag)
a) detalllierte

b) stichtagsbezogene
Abfrage der Schulden und Vermdgensgegenstande
Dezember 2010 bis Januar 2011
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Inhalt des Erhebungsboqgen (auszugsweise)

e Wirtschaftsguter auf3erhalb des Campus
(z.B. In anderen Einrichtung oder im Ausland)

e Sammlungen, Anschauungsobjekte

e Selbst hergestellte Wirtschaftsguter

e Lager- und Materialbestande

e ausstehende Forderungen

e noch nicht bezahlte Rechnungen
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Im Rahmen der korperlichen Bestandsaufnahme
mussen

» alle Gegenstande des Anlagevermogens
» gezahlt, gemessen oder gewogen und

» ggf. unter Berucksichtigung von Mangeln bewertet
werden

Hierfur werden von der Verwaltung Aufnahme-
stellen vordefiniert!
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Inventarisierung — korperliche Erstbestandsaufnahme

Aufnahmestellen / zu inventarisierende Einheiten

Voruberlegung:

- Jedem derzeit inventarisierten Vermdgensgegenstand ist eine
Ordnungsnummer zugeteilt

und

- jeder Raumlichkeit ist bereits jetzt mindestens eine
Ordnungsnummer zugeteilt.

Fazit:
Die zu inventarisierenden Einheiten / Aufnahmestellen werden
aus den Ordnungsnummern abgeleitet.
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Vorplanung zu inventarisierende Einheiten

Gruppe Einheit ON Bezeichnung
XXX Fakultat far

XXX001 Einheit Dekanat
XXX001 Dekanat
XXX511 Studienfach
XXX591 Tutorenprogramm
XXX650 Kurse und Praktika
XXX860 wissenschaftliche Sammlungen

XXX012 Einheit Lehrstuhl XY
XXX012 Lehrstuhl fur
XXX606 Projekt A
XXX607 Projekt B
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Inventarisierung — korperliche Erstbestandsaufnahme

Inventurressourcenplanung

Anzahl Aufnahmestellen Inventarisierungsdauer
425 1 Tag
105 2 -3 Tage
39 5 Tage
54 6 — 10 Tage
16 mehr als 10 Tage
639

Alternativ konnten zeitgleich mehrere Aufnahmeteams innerhalb einer
Aufnahmestelle tatig sein.
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Inventarisierung — korperliche Erstbestandsaufnahme

Zustandigkeiten in der Inventur

Inventurleitung
(Verwaltung)

Inventurbereich
(Fakultat, Dezernat, ZBE, ZWE)

Aufnahmestelle Aufnahmestelle Aufnahmestelle
(Lehrstuhl, Abteilung, (Lehrstuhl, Abteilung, (Lehrstuhl, Abteilung,
Werkstatt, Bibliothek etc.) Werkstatt, Bibliothek etc.) Werkstatt, Bibliothek etc.)

Aufnahmeteam Aufnahmeteam Aufnahmeteam Aufnahmeteam
Ansager Ansager Ansager Ansager

Aufnahmeteam

Ansager
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Inventurleitung (Verwaltunq)

e |hr obliegt:
» die vorlaufige Ermittlung der Aufnahmestellen,
» die vorlaufige Ermittlung der Ressourcen,
» die Koordination der Inventurdurchfihrung,
» die Auswahl und Schulung der Aufschreiber,
» die Beratung/Unterstltzung der beteiligten Stellen.

e Installation eines Telefon-Supports wahrend der
Inventarisierung

e PersoOnliche Begleitung der Aufnahmeteams innerhalb der
ersten Woche
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Inventurbereiche (Fakultaten, Dezernate, ZWE, ZBE)

Die Inventurbereichsleiter (z.B. Dekanats-Geschaftsfuhrer, Dezernenten,
Leiter der ZWE oder ZBE usw.) sind fur die Ordnungsmalfigkeit und den
reibungslosen Ablauf der Inventarisierung in Ihrem Bereich verantwortlich.

Ihnen obliegt:

o In Zusammenarbeit mit der Inventurleitung und den
Aufnahmeleitern:

- endgultige Festlegung der Aufnahmestellen und Aufnahmeleiter
- endglltige Festlegung der Inventurzeiten

o die Verantwortung fur die termingerechte Durchfihrung der
Inventarisierung

=> die Umsetzung kann bei Bedarf delegiert werden
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Aufnahmestellen (z.B. Lehrstuhl, Dekanat, Werkstatt, Abteilunq)

Den Aufnahmeleitern obliegen vor Ort:

die Koordination und Uberwachung der jeweiligen Aufnahmestelle

die personelle Bestimmung eines orts- und fachkundigen Mitarbeiter fir das
Aufnahmeteam

die Verantwortung fur die Richtigkeit und Vollstandigkeit der Gegenstande
stichprobenhafte Kontrolle der Vollstandigkeit der Bestandserfassung

die Sicherstellung der raumlichen Vollstandigkeit zu Beginn der
Inventarisierung

die Sicherstellung der termingerechten Durchftihrung der Inventarisierung

=> die operative Umsetzung kann bei Bedarf delegiert werden
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Aufnahmeteams
° Jedes Aufnahmeteam besteht aus zwei Personen
einem/r Ansager/in und einem/r Aufschreiber/in.

o Der Aufschreiber wird durch die Inventurleitung geschult und gestellt.

o Der Ansager wird vom jeweiligen Aufnahmeleiter gestellt und sollte sich
fachlich und ortlich mit den Besonderheiten der jeweiligen Aufnahmestelle
auskennen.

o Sie fuhren gemeinsam die korperliche Inventur mittels Laptop und
Barcode-Aufklebern selbstandig durch.

o) Eine Stichprobenkontrolle der erfassten Gegenstande findet taglich im
Beisein des Teams durch den/die Aufnahmeleiter/in statt
(Quittungsbeleg).
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Inventarisierung — korperliche Erstbestandsaufnahme

Vereinfachungsverfahren

1. Abweichung vom Grundsatz der Einzelerfassung/ -bewertung:

a) Festwerte:
zur Zeit: Buchbestande bei Bibliotheken
Tierbestande
Pflanzenbestande
b) Sachgesamtheiten:
zur Zeit: Sammlungen
Anschauungsobjekte

2. Bewertung der bereits in den Bestandslisten (von Dezernat 4)
gefuhrten Vermodgensgegenstande erfolgt durch die Inventurleitung

Ruhr-Universitat Bochum, Projektleitung Doppik



Inventarisierung — korperliche Erstbestandsaufnahme

Vereinfachungsverfahren

3. Abweichung vom Grundsatz der Vollstandigkeit
Festlegung von Aufgriffsgrenzen

- Anschaffungskosten > 1.000 €:
Mehrbestande korperliche Bestandsaufnahme

- Anschaffungskosten > 10.000 €:
Anlagen im Bau
Sammlungen
Lager- u. Werkstattbestande

4. Raumlisten
5. Grundrissplane

6. Bereinigung des Datenbestandes - optional
(vorbehaltlich der Zustimmung durch das Dezernat 4)
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Vereinfachungsverfahren

4. Raumliste

Raumliste fiir Aufnahmestelle:

964XXX

Raumtyp (Biiro,

nicht mehr durch

wird nun genutzt durch

Gebiude Etage |Raum Nr. |Labor, Archivuid.) |(Raumfliche m? Anteil ( %0 ) |uns genutzt ON-Nr.
Werte von Aufnahmeleiter einzutragen!

uv 2 230|Biiro 15,06 100%

uv 2 232|Biiro 14,85 100%

uv 2 268 |Biiro 9.9 100% X 963XXX

uv 2 266 |Biiro 15,06 100%

uv 2 264 |Biiro 15,06 100%

uv 2 262 |Biiro 15,06 100%

uv 2 260|Biiro 15,06 100%

uv 2 258 |Biiro 15,06 100%

Dartiber hinaus werden durch die oben genannte Aufnahmestelle die folgenden Raume genutzt
Werte vom Aufnahmeleiter einzutragen :

Gebidude

Etage

Raum Nr.

Raumtyp (Biiro,
Labor, Archiv ui.)

Thr genutzter Raum-

Anteil ( % )

Uv

208

Biiro

100%
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Vereinfachungsverfahren

5. Grundrissplan
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Inventarisierung — korperliche Erstbestandsaufnahme

—

Vereinfachungsverfahren

6. Voraussetzungen flr die Bereinigung des Datenbestandes (Buchbereinigung)
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Vereinfachungsverfahren

6. Voraussetzungen fur die Bereinigung des Datenbestandes (Absetzung vom Bestand)
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Vereinfachungsverfahren

Bestandsliste f Absetzungsantrag i. R. d. Erstinventarisierung

zuriick an das Dezernsat 4

- Inwentarisierung - im Hause

Ordnungsnumma—: I I bei Fii.jc_kfra.gen zustandio:
Bearbeiter:
Telefonnummer:
eigene E"‘
ANLAGE Datum BEFEICHNUNG LANGE EFEICHNUNG HERSTELLER Anzahl | Inventar- AHK B uc hwert =
nummer E
2003103555| 01.10.2003 |SCHWEISSRAUCHFILTER LUFT- UND GASABSAUG-ANLAGEN 1 ABSAUGE |1.211,00 € 37400 €
nicht mehr vorhanden || unbrauchbar,-’Emsorgung_I I N I W I entbehrlich/Rickgabe I Begrindung:
Regressanspruch .JaI_INein neuver Ordnungsnr.
2003104?IS| 12.11.2003|TIG-AMNLAGE SCHUTZGASSCHWEISSG ERAETE(MIG,/WIG |ELMATECH 1 |4.801,D2 €| 2.892,00 €
nicht mehr vorhanden || unbrauchbar,-’Emsorgung_I I N I W I entbehrlich/Rickgabe I Begrundung:
Regressanspruch Ja Mein neuer Ordnungsnr.
20021049 SDl 21.11.2003|TRENNWANDAMLAGE TREMM-/STELL-WAENDE,RAUMTEILER 1 | 2.323,26 €| 1.122,00 €
nicht mehr vorhanden || unbrauchbar{Entsorgung_l I N I L I entbehrlich/Rickgabe I Begrundung:
Regressanspruch Ja Nein neuwer Ordnungsnr.
20041005 6?| 10.02.2004 | WERKZEU GSCHRAMEK WERKZE UGSCHRAEMNKE. SCHUBLADE 1 | 491,58 €| 249,00 €
nicht mehr vorhanden unbrauchbar/Entsorgung, lich/Rickgabe I Begrindung:
Regressanspruch | .Jal_lNein Ordnungsnr.
2005103069 20.10.2005|SATELLITE TOSHIBA 1 |woa [1.062,99 €] 199.00¢
nicht mehr vorhanden unbrauchbar/Entsorgung] entbehrlich/Rickgabe I Begriundung:
Regressanspruch | .Jal_lNein neuer Ordnungsnr.
2006100558| 28.02.2006|MIG/MAG PULSANLAGE SEHUTZGASSCHWEISSG ERAETE(MIG, WIG|LORCH 1 |4.300,D4 €| 3.335,00 €
nicht mehr vorhanden unbrauchbar,-’Emsorgung_I I N I W I entbehrlich/Rickgabe I Begrindung

Regressanspruch

Ja MNein

neuer Ordnungsnr.

Datum f Unterschrift

MNur wvon der WYerwaltung

auszufullen:

Yerfigung gem. Nr. 3.3 der v zu & 73 1LHO

Die Absetzung wom Bestand sowie die worgeschlagene “erwertung werden in dem in der Spalte "genehmigt" beschriebenem Umfang genehmict bzw. abgelehntl

Die Berichtigungen der entsprechenden Yerzeichnisse sind im genehmi

Im Bestandswerzeichnis abgesetzt

Bei der Bereinigung des Datenbestandes handelt es sich gemal3 § 73 LHO

Fegressanspriche sind anzumelden

en Umfang worzunehmen!
Ja Mein

Uniterschrift

[

Urterschrit

Immer um ein Antragsverfahren, welches einer Genehmigung bedarf!
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Inventurressourcenplanung

Ressourcenvorplanung

Einheit Anzahl| ON Anzahl Tage Anzahl Tage
Raume Anlagen
XXX001 11 25 3 207 4,5
XXX012 3 87 9 335 6
XXX022 1 75 3 771 12
XXX031 1 123 15 232 4,5
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Zusammenfassung des weiteren Vorgehens

1. Schritt: Versand Erhebungsbdgen ggf. Bereinigung der
Bestandslisten

2. Schritt: bilaterale Gesprache zwischen Inventurleitung und
Inventurbereichsleitungen zwecks Abstimmung der
Vorplanung (Aufnahmestellen, Ressourcen,
Inventarisierungszeiten, Raumzuteilungen)

3. Schritt: Feinplanung und campusweite Abstimmung mit
abschlielender Rickmeldung

4. Schritt: kdrperliche Bestandsaufnahme durchfiihren
(Laptop, Barcode-Aufkleber/-Scanner)
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Gesamtzeitplan
e Juni — August 20009:

- Infoveranstaltungen fir alle Inventurbereiche und Aufnahmestellen

e September — Oktober 20009:

- Erhebungsbogen zur Buchinventur
- Bereinigungsaktion (optional)

— Abstimmungsgesprache mit den Inventurbereichsleitern zur
Ressourcenplanung

e Januar — Oktober 2010:
— Durchfihrung korperlichen Bestandsaufnahme

e 01. Januar 2011: Start der DOPPIK
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Information + Kommunikation zur Inventur

e Informationsveranstaltungen Inventurbereiche
e ,Road-Show‘ Aufnahmestellen
e Telefon-Support wahrend der Inventarisierung

e Direkte Kontaktaufnahme mit den Inventurbereichsleitungen
durch die Inventurleitung

e Homepage: www.rub.de/doppik

e Inventarisierungs-E-Mailadresse: inventarisierung@rub.de
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Fragen und Diskussionen
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